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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. พระราชบญัญติัสภาตําบลและองคก์ารบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 (และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึง 

ฉบบัที ่5 พ.ศ. 2546) 
  มาตรา 42 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมายว่าด้วย การเทศบาล อาจจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบล

ขึ้นเป็นเทศบาลได้โดยทาํเป็นประกาศของกระทรวงมหาดไทย 

  องค์การบริหารส่วนตาํบลที่ได้จัดตั้งเป็นเทศบาลตามวรรคหน่ึง ให้พ้นจากสภาพแห่งองค์การ

บริหารส่วนตําบล รวมทั้งให้สมาชิกภาพของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตําบลสิ้ นสุดลง และนายก

องค์การบริหารส่วนตําบลพ้นจากตําแหน่งนับแต่วันที่ได้มีประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตั้ งขึ้ นเป็น

เทศบาลเป็นต้นไป 
  บรรดางบประมาณ ทรัพย์สนิ สทิธ ิสทิธเิรียกร้อง หน้ี พนักงานส่วนตาํบลและลูกจ้างองค์การ

บริหารส่วนตาํบลตามวรรคหน่ึง ให้โอนไปเป็นของเทศบาลที่จัดตั้งขึ้นน้ัน 

  บรรดาข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตาํบลที่ได้ใช้บังคับในเร่ืองใดอยู่ก่อนแล้วให้ยังคงใช้

บังคับได้ต่อไปเป็นการช่ัวคราว จนกว่าจะได้มีการตราเทศบัญญัติในเร่ืองน้ันขึ้นใหม่ 

2. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ ฉบบัที ่12 พ.ศ. 2546)  

  มาตรา 7 เม่ือท้องถิ่นใดมีสภาพอันสมควรยกฐานะเป็นเทศบาล ให้จัดตั้งท้องถิ่นน้ันๆ 

เป็นเทศบาลตาํบล เทศบาลเมือง หรือเทศบาลนคร ตามพระราชบัญญัติน้ี 

  ให้เทศบาลเป็นทบวงการเมือง มีอาํนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติน้ีและกฎหมายอื่น 

  มาตรา 9 เทศบาลตาํบล ได้แก่ ท้องถิ่นซ่ึงมีประกาศกระทรวงมหาดไทยยกฐานะขึ้นเป็น

เทศบาลตาํบล ประกาศกระทรวงมหาดไทยน้ันให้ระบุช่ือและเขตของเทศบาลไว้ด้วย 

3. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 3156 ลงวันที่ 20 กันยายน 2547 เร่ือง แนวทาง

ปฏบิัติการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

หลกัเกณฑจ์ดัตั้งองคก์ารบริหารส่วนตําบลเป็นเทศบาลตําบล 
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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ ฉบบัที ่12 พ.ศ. 2546) 
   มาตรา 10 เทศบาลเมือง ได้แก่ ท้องถิ่นอนัเป็นที่ตั้งศาลากลางจังหวัด หรือท้องถิ่นชุมนุมชน

ที่มีราษฎรตั้งแต่หน่ึงหม่ืนคนขึ้นไป ทั้งมีรายได้พอควรแก่การที่จะปฏบิัติหน้าที่อนัต้องทาํตามพระราชบัญญัติน้ี 

และซ่ึงมีประกาศกระทรวงมหาดไทยยกฐานะเป็นเทศบาลเมือง ประกาศกระทรวงมหาดไทยน้ันระบุช่ือและ

เขตของเทศบาลไว้ด้วย 

2. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 3156 ลงวันที่ 20 กันยายน 2547 เร่ือง แนวทาง

ปฏบิัติการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ ฉบบัที ่12 พ.ศ. 2546)  

  มาตรา 11 เทศบาลนคร ได้แก่ ท้องถิ่นชุมนุมที่มีราษฎรตั้งแต่ห้าหม่ืนคนขึ้นไป ทั้งมีรายได้

พอควรแก่การที่จะปฏบิัติหน้าที่อนัต้องทาํตามพระราชบัญญัติน้ี และซ่ึงมีประกาศกระทรวงมหาดไทยยก

ฐานะเป็นเทศบาลนคร ประกาศกระทรวงมหาดไทยน้ันระบุช่ือและเขตของเทศบาลไว้ด้วย 

2. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 3156 ลงวันที่ 20 กันยายน 2547 เร่ือง แนวทาง

ปฏบิัติการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

หลกัเกณฑก์ารเปลีย่นแปลงฐานะเทศบาลตําบลเป็นเทศบาลเมือง 

 

หลกัเกณฑก์ารเปลีย่นแปลงฐานะเทศบาลเมืองเป็นเทศบาลนคร 
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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

1. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ ฉบบัที ่12 พ.ศ. 2546)  

  มาตรา 12 ภายใต้บังคับมาตรา 9 มาตรา 10 และมาตรา 11 การเปล่ียนช่ือเทศบาลหรือ 

การเปล่ียนแปลงเขตเทศบาล ให้กระทาํโดยประกาศกระทรวงมหาดไทย 

  ในกรณีที่เป็นการเปล่ียนแปลงเขตเทศบาลเมืองหรือเทศบาลนคร ให้กาํนัน ผู้ใหญ่บ้าน 

แพทย์ประจาํตาํบล และสารวัตรกาํนัน ในท้องถิ่นที่ได้เปล่ียนแปลงเขตเป็นเทศบาลตามความในวรรคหน่ึง

สิ้ นสุดอํานาจหน้าที่ เฉพาะในเขตที่ ได้เปล่ียนแปลงน้ัน เม่ือพ้นกําหนดหน่ึงปีนับแต่วันที่ประกาศ

กระทรวงมหาดไทยเปล่ียนแปลงเขตเทศบาลใช้บังคับเป็นต้นไป 

2. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0204/ ว 695 ลงวันที่ 14 กรกฎาคม 2520 เร่ือง 

ทบทวนหลักเกณฑก์ารขอเปล่ียนช่ือจังหวัด อาํเภอ ตาํบล และหมู่บ้าน หรือสถานที่ราชการอื่นๆ 

 

 

 

  

 
 

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

1. พระราชบญัญติัเทศบาล พ.ศ. 2496 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ ฉบบัที ่12 พ.ศ. 2546)  

  มาตรา 12 ภายใต้บังคับมาตรา 9 มาตรา 10 และมาตรา 11 การเปล่ียนช่ือเทศบาลหรือ 

การเปล่ียนแปลงเขตเทศบาล ให้กระทาํโดยประกาศกระทรวงมหาดไทย 

  ในกรณีที่เป็นการเปล่ียนแปลงเขตเทศบาลเมืองหรือเทศบาลนคร ให้กาํนัน ผู้ใหญ่บ้าน 

แพทย์ประจาํตาํบล และสารวัตรกาํนัน ในท้องถิ่นที่ได้เปล่ียนแปลงเขตเป็นเทศบาลตามความในวรรคหน่ึง

สิ้ นสุดอํานาจหน้าที่ เฉพาะในเขตที่ ได้เปล่ียนแปลงน้ัน เม่ือพ้นกําหนดหน่ึงปีนับแต่วันที่ประกาศ

กระทรวงมหาดไทยเปล่ียนแปลงเขตเทศบาลใช้บังคับเป็นต้นไป 

2. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0313.1/ ว 2510 ลงวันที่ 6 กันยายน 2544 เร่ือง 

การยุบรวมองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือสภาตาํบลกบัเทศบาล 

 

 

 

หลกัเกณฑก์ารเปลีย่นช่ือขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

 

หลกัเกณฑก์ารเปลีย่นแปลงเขตเทศบาล 
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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. พระราชบญัญติัสภาตําบลและองคก์ารบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 (และทีแ่กไ้ขเพิม่เติมถงึ  

ฉบบัที ่5 พ.ศ. 2546) 
   มาตรา 40 สภาตาํบลที่มีรายได้โดยไม่รวมเงินอุดหนุนในปีงบประมาณที่ล่วงมาติดต่อกัน 

สามปีเฉล่ียไม่ตํ่ากว่าปีละหน่ึงแสนห้าหม่ืนบาทหรือตามเกณฑ์รายได้เฉล่ียในวรรคสองอาจจัดตั้งเป็น

องค์การบริหารส่วนตาํบลได้ โดยทาํเป็นประกาศของกระทรวงมหาดไทยและให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ในประกาศน้ันให้ระบุช่ือและเขตขององค์การบริหารส่วนตาํบลไว้ด้วย 

  การเปล่ียนแปลงเกณฑ์รายได้เฉล่ียของสภาตําบลตามวรรคหน่ึง ให้ทาํเป็นประกาศของ

กระทรวงมหาดไทยและให้ประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

  มาตรา 41 สภาตําบลที่ได้จัดตั้งเป็นองค์การบริหารส่วนตําบล ตามมาตรา 40 ให้พ้นจาก

สภาพแห่งสภาตาํบลนับแต่วันที่ได้ประกาศจัดตั้งขึ้นเป็นองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นต้นไป 

  บรรดางบประมาณ ทรัพย์สิน สิทธิ สิทธิเรียกร้อง หน้ี และเจ้าหน้าที่ของสภาตาํบลตาม 

วรรคหน่ึง ให้โอนไปเป็นขององค์การบริหารส่วนตาํบล 

  มาตรา 41 ทวิ สภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลอาจรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบล 

ที่มีเขตติดต่อกันภายในเขตอาํเภอเดียวกันได้ตามเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตตาํบลน้ัน โดยให้นํา

มาตรา 40 และมาตรา 41 มาใช้บงัคับโดยอนุโลม 

  มาตรา 41 ตรี สภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลอาจรวมกับหน่วยการบริหาร 

ส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีเขตติดต่อกนัภายในเขตอาํเภอเดียวกนัได้ตามเจตนารมณข์องประชาชนในเขตตาํบลน้ัน 

โดยทาํเป็นประกาศของกระทรวงมหาดไทย และให้กาํหนดเขตใหม่ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น

ไว้ในประกาศกระทรวงมหาดไทยด้วย 

  ให้นาํมาตรา 41 และมาตรา 42 วรรคสองและวรรคสามมาใช้บังคับกับการรวมตามวรรค

หน่ึงโดยอนุโลม 

  มาตรา 41 จัตวา ให้กระทรวงมหาดไทยดาํเนินการประกาศยุบรวมสภาตาํบลทั้งหมดและ

องค์การบริหารส่วนตาํบลใดที่มีจาํนวนประชากรไม่ถึงสองพันคน โดยให้รวมพ้ืนที่เข้ากับองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลอื่นหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่มีเขตติดต่อกนัภายในเขตอาํเภอเดียวกนัภายใน

เก้าสบิวันนับแต่วันที่มีเหตุดังกล่าว 

  การรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดตามวรรค

หน่ึงให้เป็นไปตามเจตนารมณข์องประชาชนในเขตตาํบลน้ัน 

  การสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนตามวรรคสอง ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 

 

หลกัเกณฑก์ารรวมและการยบุรวมองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
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  องค์การบริหารส่วนส่วนตาํบลใดมีจาํนวนประชากรไม่ถึงสองพันคนแต่มีสภาพพ้ืนที่เป็นเกาะ 

หรือโดยสภาพทางภมิูศาสตร์ไม่สามารถติดต่อกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นที่จะไปรวมได้โดยสะดวก กระทรวงมหาดไทยจะไม่ดาํเนินการตามวรรคหน่ึงกบัองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลน้ันกไ็ด้ 

  ให้นํามาตรา 41 และมาตรา 42 วรรคสองและวรรคสาม มาใช้บังคับการยุบและรวมตาม 

วรรคหน่ึงโดยอนุโลม 

  มาตรา 42 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมายว่าด้วย การเทศบาล อาจจัดตั้งองค์การบริหารส่วน

ตาํบลขึ้นเป็นเทศบาลได้โดยทาํเป็นประกาศของกระทรวงมหาดไทย 

  องค์การบริหารส่วนตาํบลที่ได้จัดตั้งเป็นเทศบาลตามวรรคหน่ึง ให้พ้นจากสภาพแห่งองค์การ

บริหารส่วนตําบล รวมทั้งให้สมาชิกภาพของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตําบลสิ้ นสุดลง และนายก

องค์การบริหารส่วนตําบลพ้นจากตําแหน่งนับแต่วันที่ได้มีประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตั้ งขึ้ นเป็น

เทศบาลเป็นต้นไป 

  บรรดางบประมาณ ทรัพย์สนิ สทิธ ิสทิธเิรียกร้อง หน้ี พนักงานส่วนตาํบลและลูกจ้างองค์การ

บริหารส่วนตาํบลตามวรรคหน่ึง ให้โอนไปเป็นของเทศบาลที่จัดตั้งขึ้นน้ัน 

  บรรดาข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตาํบลที่ได้ใช้บังคับในเร่ืองใดอยู่ก่อนแล้วให้ยังคงใช้ 

บังคับได้ต่อไปเป็นการช่ัวคราว จนกว่าจะได้มีการตราเทศบัญญัติในเร่ืองน้ันขึ้นใหม่ 

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย เร่ือง การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือ

องค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น

อื่น พ.ศ. 2547  

3. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.1/ ว 1177 ลงวันที่ 2 เมษายน 2547 เร่ือง ซักซ้อมแนวทาง

ปฏบิัติการจัดตั้งและยุบรวมสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล 

4. หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 2206 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2547 เร่ือง การ

ดาํเนินการยุบรวมสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตําบล เพ่ือไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

1. พระราชบญัญติัสภาตําบลและองคก์ารบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 (และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึง 

ฉบบัที ่5 พ.ศ. 2546) 

  มาตรา 41 เบญจ สภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลอาจแยกพ้ืนที่บางส่วนไปรวมกับ

องค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นหรือรับพ้ืนที่บางส่วนของสภา

ตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นมารวมด้วยได้ โดยทาํเป็น

ประกาศของกระทรวงมหาดไทยและให้กาํหนดเขตใหม่ของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นไว้ใน

ประกาศกระทรวงมหาดไทยด้วย 
  การสาํรวจเจตนารมณ์เกี่ยวกับการรวม ยุบรวม รับรวม และแยกพ้ืนที่ในเขตสภาตาํบลหรือ

องค์การบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นตามวรรคหน่ึงให้เป็นไปตามที่

กระทรวงมหาดไทยกาํหนด 

  การโอนงบประมาณ ทรัพย์สิน สิทธิเรียกร้อง หน้ี เจ้าหน้าที่ของสภาตาํบล หรือพนักงาน 

ส่วนตาํบลและลูกจ้างขององค์การบริหารส่วนตาํบล ให้สภาตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

ผู้โอนและผู้รับโอนตกลงกนั ในกรณทีี่ตกลงกนัไม่ได้ให้เป็นไปตามที่ผู้ว่าราชการจังหวัดประกาศกาํหนด 

2. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย เร่ือง การสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขตสภาตาํบล หรือ

องค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น 

พ.ศ. 2547  

3. หนงัสือกรมการปกครอง ที่ มท 0890.2/ ว 517 ลงวันที่ 26 เมษายน 2547 เร่ือง ซักซ้อมแนวทาง

ปฏบิัติการรับรวมและแยกพ้ืนที่บางส่วนของสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลกัเกณฑก์ารรบัรวม และแยกพื้ นทีบ่างส่วน 



๗ 

ขั้นตอนการเสนอร่างประกาศกระทรวงมหาดไทย เรือ่ง การจดัตั้งและเปลีย่นแปลงฐานะ/การเปลีย่นช่ือ/ 
การเปลีย่นแปลงเขต/การรวมและยบุรวม/การรบัรวม และแยกพื้ นทีบ่างส่วนขององคก์ารปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
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 อปท. 
 การจดัตั้งและเปลีย่นแปลงฐานะ 
 การเปลีย่นช่ือ 
 การเปลีย่นแปลงเขต 
 การยุบรวม 
 การรวม รบัรวม และแยกพื้ นที่  
    บางส่วน 

 

อําเภอ 
จงัหวดั 

ปลดักระทรวง 
มหาดไทย 

สํานกักฎหมาย 
กระทรวงมหาดไทย 

กรมส่งเสริม 
การปกครองทอ้งถิน่ 

รฐัมนตรี 
ว่าการกระทรวง 

มหาดไทย ประชมุคณะกรรมการ 
พจิารณาร่างกฎหมายของ 
กระทรวงมหาดไทย 
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ประกาศ 
ราชกิจจานุเบกษา 
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กรณี อบต. หรือเทศบาลเปลีย่นช่ือ 

ประชมุคณะกรรมการพจิารณา เรื่องการ

ขอเปลีย่นแปลงช่ือจงัหวดั อําเภอ และ

ตําบล หมู่บา้น หรือสถานที่ราชการอ่ืนๆ 

ของกระทรวงมหาดไทย 
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1. กรณีการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะ การเปล่ียนช่ือ การเปล่ียนแปลงเขต การยุบรวม และการรวม 

รับรวม และแยกพ้ืนที่บางส่วนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวบรวม

เอกสารส่งอาํเภอ/จังหวัด ตามลาํดับ (จาํนวนเอกสารข้อมูล 30 ชุด) 

2. อาํเภอ/จังหวัด ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสารและพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว

รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้องส่งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
3. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเสนอปลัดกระทรวงมหาดไทย เพ่ือโปรดมีบัญชาให้นาํเข้าพิจารณาใน 

(กรณีองค์การบริหารส่วนตําบลหรือเทศบาลขอเปล่ียนช่ือให้คณะกรรมการพิจารณาเร่ืองขอ

เปล่ียนแปลงช่ือจังหวัด อาํเภอ และตาํบล หมู่บ้าน หรือสถานที่ราชการอื่นๆ ของกระทรวงมหาดไทย 

ตรวจพิจารณาก่อน เม่ือที่ประชุมมีมติเห็นชอบจึงเสนอ ต่อคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของ

กระทรวงมหาดไทย 

4. ปลัดกระทรวงมหาดไทยเห็นชอบและมีบัญชาให้นําเข้าคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของ

กระทรวงมหาดไทย 

5. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม ส่งให้สาํนักกฎหมาย สาํนักงาน

ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

6. ประชุมคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทย 

7. สาํนักกฎหมาย กระทรวงมหาดไทย แจ้งมติที่ประชุมให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบ และ

พิจารณาดาํเนินการให้เป็นตามมติที่ประชุมก่อนเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย  

8. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเพ่ือลงนามประกาศ

กระทรวงมหาดไทย  

9. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งประกาศกระทรวงมหาดไทยลงประกาศราชกจิจานุเบกษา 

10. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นแจ้งเร่ืองให้ จังหวัด/อาํเภอ ทราบ 

11. จังหวัด/อาํเภอ แจ้งเร่ืองให้องค์การบริหารส่วนตาํบล เทศบาลตาํบล เทศบาลเมือง 

 

 

 

 

 

 

คําอธิบายแผนผงัการดาํเนนิการ 

เสนอร่างการจดัตั้งและเปลีย่นแปลงฐานะ/การเปลีย่นช่ือ/การเปลีย่นแปลงเขต/ 

การรวมและยบุรวม/การรบัรวม และแยกพื้ นทีบ่างส่วนขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
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 1. องค์การบริหารส่วนตาํบลจะต้องรายงานขอจัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบลผ่านความเหน็ชอบ 

ของอาํเภอและจังหวัดตามลาํดับมากระทรวงมหาดไทย (กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น) ทั้งน้ี ต้องมี

ข้อมูลถูกต้องตามหลักเกณฑต์ามนัย มาตรา 7 มาตรา 9 และมาตรา 12 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 

2469 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 2546 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 

3156 ลงวันที่ 20 กนัยายน 2547 พร้อมทั้งส่งเอกสารประกอบการพิจารณาขอยกฐานะ ดังน้ี 

  (1) แบบสาํรวจข้อมูลการขอจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาลตาํบล ซ่ึงได้รับ

ความเหน็ชอบจากอาํเภอและจังหวัด ตามลาํดับ  

  (2) รายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ซ่ึงที่ประชุมมีมติเห็นชอบให้

จัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบลได้  

  (3) คาํบรรยายแนวเขตองค์การบริหารส่วนตาํบลที่ขอจัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบลตาม

ข้อเทจ็จริงในปัจจุบัน ทั้งน้ี โดยเทียบเคียงแนวเขตตามประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง การกาํหนดเขต

ตาํบลในท้องที่อาํเภอ............ จังหวัด............ อนัเป็นที่ตั้งขององค์การบริหารส่วนตาํบลน้ันที่บังคับใช้อยู่

ในปัจจุบัน 

  (4) แผนที่ท้ายร่างประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ขอจัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบล โดยต้อง

ตรวจสอบช่ือสถานที่ เคร่ืองหมาย สญัลักษณต่์างๆ ในกรอบแผนที่ให้ถูกต้องตรงกบัข้อเทจ็จริงที่มี 

อยู่ในปัจจุบัน ทั้งน้ี โดยจะต้องให้นายอาํเภอแห่งท้องที่ นายกองค์การบริหารส่วนตาํบล ปลัดองค์การบริหาร

ส่วนตาํบล หัวหน้าส่วนโยธาขององค์การบริหารส่วนตาํบล และผู้บริหารท้องถิ่นข้างเคียงที่มีแนวเขตติดต่อ

กบัองค์การบริหารส่วนตาํบลน้ันทั้งหมด เป็นผู้ลงนามรับรองแนวเขตตามนัยหนังสอืกระทรวงมหาดไทย 

ที่ มท 0313.1/ ว 2067 ลงวันที่ 10 กนัยายน 2541 และหนังสอืกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0313.1/ ว 

1048 ลงวันที่ 30 เมษายน 2545 
  (5) แบบสาํรวจความเห็น/รายงานการประชุมของประชาชน ซ่ึงถือว่าเป็นการแสดง

เจตนารมณข์องประชาชนในพ้ืนที่ 

  (6) กรณีที่ประสงค์จะจัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบลและพร้อมไปกบัการเปล่ียนช่ือ ซ่ึงจะขอ

ใช้ช่ือ ไม่ตรงกบัช่ือเดิม ให้ทาํการสาํรวจความคิดเหน็ของประชาชนในพ้ืนที่มาประกอบด้วย โดยถือปฏบิัติ 

ตามนัยหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0204/ ว 695 ลงวันที่ 14 กรกฎาคม 2520 มาใช้

โดยอนุโลม 

  โดยเอกสารตามข้อ (1) (2) (3) (4) (5) และ (6) จะต้องจัดส่งให้กรมส่งเสริม 

การปกครองท้องถิ่น จาํนวน 30 ชุด 
 2. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นตรวจพิจารณาหลักฐานเอกสารตามข้อ 1 ประกอบ ข้อ

กฎหมาย เหตุผลและความจาํเป็นในการขอจัดตั้งเป็นเทศบาลตาํบล ให้ครบถ้วนถูกต้อง 

 

ขั้นตอนการจดัตั้งองคก์ารบริหารส่วนตําบลเป็นเทศบาลตําบล 
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 3. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเสนอร่างประกาศกระทรวงมหาดไทย พร้อมแผนที่ท้าย 

ร่างประกาศกระทรวงมหาดไทย ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยมีบัญชา กรณีองค์การบริหารส่วนตําบลและ

เทศบาลขอเปล่ียนช่ือให้คณะกรรมการพิจารณาเร่ืองการขอเปล่ียนแปลงช่ือจังหวัด อาํเภอและตาํบล 

หมู่บ้าน หรือสถานที่ราชการอื่นๆ ของกระทรวงมหาดไทยตรวจพิจารณาก่อน เม่ือที่ประชุมมีมติเหน็ชอบ

จึงเสนอต่อ คณะกรรมการพิจาณาร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทยตรวจพิจารณา 

 4. คณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทย จะกาํหนดการประชุมตรวจ

พิจารณาร่างประกาศกระทรวงมหาดไทยและแผนที่ท้ายร่างประกาศกระทรวงมหาดไทย โดยเชิญ ผู้แทน

ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นและผู้แทนองค์การบริหารส่วนตาํบลเข้าร่วมช้ีแจงด้วย แล้วจึงแจ้งผล

ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบ ดังน้ี 

  กรณทีี่ 1 หากมีรายละเอยีดที่จะต้องแก้ไขเพ่ิมเติมถูกต้องสมบูรณ์ตามความเหน็ของที่

ประชุมแล้ว กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นต้องประสานงานกบัองค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือรับไปแก้ไข

และดาํเนินการให้เป็นไปตามมติที่ประชุมเสียก่อน แล้วจึงนําเสนอเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมการ

พิจารณาร่างกฎหมายฯ อกีคร้ังหน่ึง 

  กรณทีี่ 2 หากที่ประชุมเห็นชอบร่างประกาศกระทรวงมหาดไทยและแผนที่ ท้ายร่าง

ประกาศกระทรวงมหาดไทยตามที่เสนอ จะแจ้งกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นทราบมติที่ประชุม และให้

พิจารณาดาํเนินการเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยพิจารณาต่อไป 

 5. กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเสนอร่างประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตั้งเทศบาล

ตาํบล......... พ.ศ. ..... เพ่ือให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยให้ความเห็นชอบ ก่อนเสนอให้รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทยลงนามประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตั้งเทศบาลตาํบล.......... พ.ศ. ..... 

 6. เม่ือประกาศกระทรวงมหาดไทยได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว และกรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่นจะแจ้งให้องค์การบริหารส่วนตาํบลทราบและพิจารณาดาํเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง

ต่อไป 

 

 

 

 

1. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกนั กบัขั้นตอนการยกฐานะองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาล

ตาํบล 

2. กรณีแนวปฏบิัติเพ่ิมเติมในข้อ 1 (3), (5) ส่วนของคาํบรรยายแนวเขตและแผนที่ท้ายมีแนวปฏบิัติ 

ดังน้ี 

 (1) กรณเีทศบาลตาํบลที่เปล่ียนแปลงฐานะจากสขุาภิบาล ให้เทยีบเคียงจากประกาศ 

  กระทรวงมหาดไทย เร่ือง จัดตั้งสขุาภิบาล......... อาํเภอ.......... พ.ศ. ...... 

 (2) กรณเีทศบาลตาํบลเดิมที่มีพระราชกฤษฎกีาจัดตั้งเทศบาลตาํบล......... พ.ศ. ......  

  ไม่ต้องจัดทาํคาํบรรยายแนวเขตและแผนที่ท้ายประกาศกระทรวงมหาดไทย 

 

ขั้นตอนการยกฐานะเทศบาลตําบลเป็นเทศบาลเมือง 
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1. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกนั กบัขั้นตอนการยกฐานะองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาล

ตาํบล 

2. กรณแีนวปฏบิัติเพ่ิมเติม ดังน้ี 

 (1) โดยให้ผ่านความเหน็ชอบเฉพาะผู้ว่าราชการจังหวัด โดยไม่ต้องผ่านนายอาํเภอ 

 (2) คาํบรรยายแนวเขตและแผนที่ท้ายไม่ต้องจัดทาํ 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกัน กับขั้นตอนการจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาล

ตาํบล 

2. กรณแีนวปฏบิัติเพ่ิมเติมในส่วนของคาํบรรยายแนวเขตและแผนที่ท้ายไม่ต้องจัดทาํ 

 

 

 

 

 

 

 

1. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกัน กับขั้นตอนการจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาล

ตาํบล 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการยกฐานะเทศบาลเมืองเป็นเทศบาลนคร 

ขั้นตอนการเปลีย่นช่ือเทศบาลตําบล/เทศบาลเมือง/เทศบาลนคร 

ขั้นตอนการเปลีย่นแปลงเขตเทศบาลตําบล/เทศบาลเมือง/เทศบาล
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การรวม 

1. การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในการรวมตาม มาตรา 41 ทวิ มาตรา 41 ตรี ให้ถือปฏบิัติตาม

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.1/ ว 1177 ลงวันที่ 2 เมษายน 2547 เร่ือง ซักซ้อม

แนวทางปฏบิตักิารจัดตั้งและยุบรวมสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล ซ่ึงในส่วนของการสาํรวจ

เจตนารมณข์องประชาชนให้อาํเภอประชุมราษฎรดาํเนินการ ดังน้ี 

 (1) ให้สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนโดยการประชุมราษฎรในเขตองค์การบริหารส่วนตาํบล ที่จะ

ไปรวม ถ้าเสยีงข้างมากของราษฎรในเขตองค์การบริหารส่วนตาํบลที่จะไปรวมประสงค์จะไปรวม 

และ 

 (2) ให้สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนโดยการประชุมราษฎรในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับรวม 

ถ้าเสยีงข้างมากของราษฎรในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะรับรวมประสงค์ที่จะรับรวมแล้ว

ให้ดาํเนินต่อไปในข้อ 2 

2. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกัน กับขั้นตอนการจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบล เป็นเทศบาล

ตาํบล 

 

การยบุรวม 

1. การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในการยุบรวม ตาม 41 จัตวา ให้ถือปฏบิัติตามหนังสอื กระทรวง 

มหาดไทย ที่ มท 0890.2/ ว 2206 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2547 เร่ือง การดาํเนินการยุบรวมสภา

ตาํบล และองค์การบริหารส่วนตาํบลเพ่ือไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่น ซ่ึงในส่วนของการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย เร่ือง การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การ

บริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น 

พ.ศ. 2547 ดาํเนินการ ดังน้ี  

 (1) ให้สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตาํบลที่ถูกยุบ ถ้าเสยีงข้างมาก ของ

องค์การบริหารส่วนตาํบลที่ถูกยุบประสงค์จะไปรวมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นข้างเคียงที่มี

พ้ืนที่ติดกนัภายในอาํเภอเดียวกนัแล้วให้ดาํเนินการต่อไปในข้อ 2 

2. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกัน กับขั้นตอนการจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาล

ตาํบล 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรวมและยบุรวม อบต. กบั อบต. หรือ อบต. กบั เทศบาล 
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1. การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในการรวม รับรวม และแยกพ้ืนที่บางส่วนให้ถือปฏิบัติตาม 

หนังสอืกรมการปกครอง ที่ มท 0890.2/ ว 517 ลงวันที่ 26 เมษายน 2547 เร่ือง ซักซ้อม แนวทาง

ปฏบิัติการรับรวมและแยกพ้ืนที่บางส่วนของสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล ซ่ึงในส่วนของ

การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย เร่ือง การ

สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตําบลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล เพ่ือไปรวมกับ

องค์การบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 โดยอนุโลม 

ดาํเนินการดังน้ี 

 (1) ให้สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะแยกพ้ืนที่บางส่วน 

ถ้าเสยีงข้างมากของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะแยกพ้ืนที่บางส่วนประสงค์

จะให้แยกพ้ืนที่บางส่วนไปรวมกบัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับรวม และ 

 (2) ให้สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะรับรวม ถ้าเสียงข้าง

มากของประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะรับรวมประสงค์ที่จะรับรวมพ้ืนที่ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมารวมด้วย แล้วให้ดาํเนินการต่อไปในข้อ 2 

2. ดาํเนินการตามข้อ 1 – 6 เช่นเดียวกัน กับขั้นตอนการจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบล เป็นเทศบาล

ตาํบล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรวม การรบัรวม การแยกพื้ นทีข่อง อบต. และ เทศบาล 



๘ 
ภารกิจทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตอ้งปฏิบติัในขั้นตอนการจดัตั้ง และเปลีย่นแปลงฐานะ/การเปลีย่นช่ือ/ 

การเปลีย่นแปลงเขต/การรวมและยบุรวม/การรบัรวม และแยกพื้ นทีบ่างส่วนขององคก์ารปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

(อบต. เทศบาล) 
อําเภอ จงัหวดั 

กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถิน่ 
กระทรวงมหาดไทย 

รฐัมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย 

ส่งประกาศ 

ในราชกิจจานุเบกษา 

 

• จัดเตรียมเอกสารส่งอาํเภอ 

จาํนวน 30 ชุด ดังน้ี 

 - แบบสาํรวจข้อมูล 

พ้ืนฐาน 

 - สาํเนารายงานการประชุม 

 - คาํบรรยายแนวเขต 

 - แผนที่ท้าย 

  

 

 

 

 

• จัดส่งผู้บริหารท้องถิ่น 

ปลัดฯ, ช่างฯ เข้าร่วมประชุม 

 

 

 

 

• อาํเภอ

ตรวจสอบความ

ถูกต้องของ

เอกสารให้ความ

เหน็ชอบส่ง 

จังหวัด 

 

 

 

• จังหวัด 

ตรวจสอบ

ความถูกต้องให้

ความเหน็ชอบ 

ส่งคณะกรรมการ 

 

 

 

 

• สถ. ตรวจสอบ

ความถูกต้องของ

เอกสารส่ง อปท. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชุม คกก. พิจารณาร่าง

กฎหมายกระทรวงหาดไทย 

 • 
อปท. แก้ไขเอกสารให้ถูกต้อง

ตามมติที่ประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย

ลงนาม 

 

 ระยะเวลาในการดําเนินการประมาณ ๑ เดือน 

 ระยะเวลาในการดําเนินการประมาณ ๓ เดือน 

1
7

 



19 
 

การจดัทําแผนทีแ่ละคําบรรยายเขตการปกครอง 
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ 

 

 แผนที่เขตการปกครอง คือ การเขียนเส้นเขตการปกครองและข้อมูลอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องลงใน

แผนที่ให้ถูกต้องสอดคล้องกบัแนวเขตปกครองตามคาํบรรยายแนวเขตการปกครององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นที่ได้จัดทาํขึ้นเพ่ือแสดงเป็นสญัลักษณ์อาณาเขตขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่สามารถมองเหน็

และเข้าใจได้โดยง่าย และเอื้ออาํนวยประโยชน์ให้กบัหน่วยงานต่างๆ ที่จะนาํไปใช้เป็นหลักฐานอ้างองิ 

 กรณอีงค์การบริหารส่วนตาํบล พระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. 

2537 มาตรา 4 ให้ได้ความหมายของ “ตาํบล” ไว้ว่า ตาํบลตามกฎหมายลักษณะปกครองที่ที่อยู่นอกเขต

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น และในกรณีที่ตาํบลใดมีพ้ืนที่อยู่ทั้งในและนอกเขตหน่วยการบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่นให้หมายความถงึเฉพาะพ้ืนที่ที่อยู่นอกเขตหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

 1. อุปกรณแ์ละขอ้มูลในการจดัแผนทีเ่ขตการปกครอง 

  1) แผนที่ประเทศไทย มาตราส่วน 1 : 50,000 ชุด L 7017 แผนที่หรือระวางบริเวณ

ที่จัดทาํแนวเขตการปกครอง ใช้เทปติดเพ่ือกนัเล่ือน 

  2) กระดาษลอกลาย 

  3) คาํบรรยายแนวเขตปกครองตาํบล กิ่งอาํเภอ อาํเภอ และจังหวัด 

  4) อื่นๆ เช่น ปากกา ดินสอ ไม้บรรทดั ตารางแสดงการใช้อ่านค่ากริด 

 2. การจดัทําแผนทีเ่ขตการปกครอง 

  1) ใช้กระดาษลอกลายทาบบนแผนที่ประเทศไทย มาตราส่วน 1 : 50,000 ชุด L 7017 

แผนที่หรือระวางบริเวณที่จัดทาํแนวเขตการปกครอง ใช้เทปติดเพ่ือกนัเล่ือน 

  2) เขียนเส้นกริดและค่าประจาํเส้นกริดประจาํไว้ทุกเส้นลงในกระดาษลอกลายเพ่ือ

เป็นเคร่ืองหมายหลัก ให้ผู้ใช้สามารถนาํไปทาบลงบนแผนที่ฐานได้ถูกต้องตรงตามตาํแหน่ง 

  3) ใช้แนวเขตปกครองตามคําบรรยายแนวเขตปกครองขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นซ่ึงได้จัดทาํขึ้น ลากเส้นแสดงแนวเขตลงบนกระดาษลอกลายซ่ึงทาบอยู่บนแผนที่ทหาร เส้นใดเป็น

แนวเขตปกครององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ระบุไว้ให้ชัดเจน 

  4) รายละเอยีดที่สาํคัญอื่นๆ ซ่ึงมิได้มีระบุไว้ในแผนที่ทหาร เช่น ถนน หมู่บ้าน ตาํบล 

กิ่งอาํเภอและอาํเภอ หรือหลักเขตที่ได้จัดทาํขึ้นใหม่ ให้ระบุเพ่ิมเติมไว้บนกระดาษลอกลาย ให้ถูกต้องตาม

ตาํแหน่งที่ตั้งด้วย 

  5) การจัดทาํคําช้ีแจงประกอบ ให้จัดทาํไว้ที่มุมล่างซ้ายของกระดาษลอกลายหรือ

ตาํแหน่งที่เหมาะสมช้ีแจงรายละเอยีดหรือข้อมูลที่จาํเป็น แสดงเคร่ืองหมายและคาํอธบิายเคร่ืองหมายที่ใช้

กับแผนที่ให้ชัดเจน โดยเฉพาะเคร่ืองหมายที่คิดขึ้ นใช้เป็นพิเศษ เป็นต้น ทั้งน้ี เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถเข้าใจ 

ข้อมูลข่าวสารที่แสดงไว้ในแผนที่ที่จัดทาํขึ้น 
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  6) เม่ือจัดทาํแผนที่เขตการปกครองเสรจ็แล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อาํเภอ 

จังหวัด เจ้าของท้องที่และท้องที่ข้างเคียงพิจารณาตรวจสอบ และลงนามรับรองแนวเขตการปกครองใน

แผนที่ดังกล่าว โดยให้จัดทาํไว้ที่มุมล่างขวาของกระดาษลอกลาย 

 3. การอ่านค่าพกิดั 

  พิกดัที่นาํมาใช้ในการกาํหนดเขตการปกครอง คือ ระบบ UTM (Transverse Mercator) 

หรือเรียกว่าพิกดักริด (Grid Coodinatics) 

  3.1 พกิดักริด 

   เป็นพิกดัตารางสี่เหล่ียมประกอบด้วยเส้นตรง 2 ชุด คือ 

   1) เส้นตรงขนานกันในแนวตั้ง (Easting) เร่ิมจากทศิตะวันออกมาทศิตะวันตก

ตามรปูตัวอย่าง รปู ก คือ เส้นที่ควบคุมโดยเลข 82, 83, 84, 85  

   2) เส้นตรงขนานกนัในแนวนอน (Northing) เร่ิมจากทศิใต้ขึ้นไปทศิเหนือ ตาม

ตัวอย่าง รปู ก คือ เส้นที่ควบคุมโดยเลข 34, 35, 36, 37, 38 

  3.2 วิธีการอ่านค่าพกิดั 

   3.1 ให้อ่านตามค่าที่กาํหนดไว้บนแต่ละเส้น โดยอ่านค่าเส้นขนานแนวตั้งก่อน คือ 

ค่าเส้นกริดที่เรียงจากซ้ายไปขวา และจึงอ่านค่าเส้นขนานแนวนอน คอืค่าเส้นกริดที่จะเรียงจากล่างขึ้นบน 

   3.2 ให้กาํหนดแต่ละช่องที่เส้นกริดแนวตั้งและเส้นกริดแนวนอนตัดกันเป็นรูป

สี่เหล่ียมจัตุรัสแบ่งย่อยแต่ละด้านออกเป็นสบิส่วน หรือใช้อปุกรณ์การอ่านค่าเส้นกริด (ตามรปู ข) ทาบเข้า

ไปให้พอดีช่องแล้วอ่านค่าตาํแหน่งที่ต้องการ 
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   3.3 การอ่านค่าพิกดักริดในแผนที่มาตราส่วน 1 : 50,000 ประกอบไปด้วยเลข 6 ตัว 

และมีอกัษรประจาํจัตุรัสนาํหน้าเลข 6 ตัวเสมอ เช่น NR 832374 (ให้ดูรปู ก และ ค ประกอบ) 

    NR คือ อักษรกาํหนดรูปสี่เหล่ียมจัตุรัส 100,000 Meter Square Identification 

และในสี่เหล่ียมจัตุรัสน้ีจะแบ่งเป็นช่อง 100 ช่องๆ ละ 1 กิโลเมตร ซ่ึงกค็ือช่องเส้นขนานแนวตั้ง (Easting) 

และเส้นขนานแนวนอน (Norting) น่ันเอง และอักษรจะเรียงไปตามหลักสากลโลก ซ่ึงจาก NR กจ็ะเป็น 

PR เป็นต้น 

    832 คือ ค่าเส้นกริดแนวตั้ง (Easting) “83” เป็นค่าหน่ึงในค่าจาก 00 ถึง 99 

ของ NR ส่วน “2” กค็ือการแบ่งค่าแนวตั้งระหว่างเส้นกริดแนวตั้ง “83” กบั “84” ออกเป็น 10 ช่อง ซ่ึงก็

อยู่ในส่วนระหว่างช่องที่ 2 กบัช่องที่ 3 

    374 คือ ค่าเส้นกริดแนวนอน (Norting) “37” เป็นค่าหน่ึงในค่าจาก 00 ถึง 

99 ของ NR ส่วน “4” กค็ือ การแบ่งค่าแนวนอนระหว่างเส้นกริดแนวนอน “37” กับ 38” ออกเป็น 10 

ช่อง ซ่ึงกอ็ยู่ระหว่างช่องที่ 4 กบัช่องที่ 5 
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 ขอ้สงัเกต 
 ในส่วนของแผนที่มาตราส่วน 1: 50,000 ชุด L 7017 กรอบนอกด้านล่างจะมีกรองสี่เหล่ียม 

3 ช่อง ให้ดูช่องมุมบนซ้าย (หมายเลข 1) จะปรากฏเป็นรปูสี่เหล่ียมมีค่ากริดแนวตั้งแนวนอนกาํกบัอยู่และ

มีรูปลักษณ์ [ ] ข้างในรูป จากน้ันให้อ่านตาํแหน่งสญัลักษณ์เป็นค่าพิกดักริดไว้ในใจ แล้วมาตรวจสอบกบั

ช่องด้านขวา (หมายเลข 2) ถ้าตรงกนัถือว่าถูกต้อง ส่วน NR ที่นาํหน้าค่าพิกดักริด 832374 ให้มาดูช่อง

ด้านซ้ายมือ (หมายเลข 3) จะเหน็ NR 00 PR ให้ไปดูแผนที่ (ผนวก 2) แล้วหาค่าเส้นกริดแนวตั้ง (Easting) 

เป็นค่า “00” เส้นน้ีเข้มกว่าปกติ สงัเกตได้จากแผนที่ จากน้ันอกัษรประจาํจัตุรัสจะเป็น NR หรือ PR ให้ดู

จากค่าเส้นกริดที่เป็นค่า “00” ไปทางซ้าย เป็นค่า NR ถ้ามาทางด้านขวาเป็นค่า PR ในกรณีที่กาํหนดเป็น 

00        วิธกีารเหมือนข้างต้น เพียงแต่ค่าเส้นกริดที่เป็นค่า “00” ไปด้านบนเป็น NP ถ้ามาทางด้านล่างเป็น  

NN และในกรณ ี                    วิธกีารกเ็หมือนกนั เพียงแต่แบ่งออกเป็น 4 ช่อง โซนมุมบนด้านซ้ายเป็น  

NQ โซนมุมบนด้านขวาเป็น PQ โซนมุมล่างด้านซ้ายเป็น NP และโซนมุมล่างด้านขวาเป็น PP 
 4. วิธีการบรรยายแนวเขตการปกครอง 
  หลักการบรรยายแนวเขต คือ การอธิบายเส้นแนวเขตการปกครองในภูมิประเทศว่ามี

แนวเขตเป็นอย่างไร ยึดถือตามแนวธรรมชาติหรือถาวรวัตถุ หรือมีหลักเขตปักไว้อย่างไร ให้บรรยาย

รายละเอยีดให้ชัดเจนพอที่สามารถนาํไปตรวจสอบแนวเขตในภมิูประเทศจริงได้ โดยจัดทาํเป็นคาํบรรยาย

แนวเขตไว้เป็นหลักฐาน ซ่ึงมีวิธกีารดังน้ี 
  4.1 แบ่งช่วงคําบรรยายแนวเขตออกเป็นทิศเหนือ ทิศตะวันออก ทิศใต้ และทิศ

ตะวันตก แล้วเร่ิมคาํบรรยายจากจุดเร่ิมต้น จากทศิเหนือตามลาํดับ เวียนตามเขม็นาฬิกาจนถึงจุดสิ้นสดุที่

ทศิตะวันตก ซ่ึงเป็นจุดเร่ิมของทศิเหนือ 
ดา้นทิศเหนือ 

 
 
 
 
  ดา้นทิศตะวนัตก  ดา้นทิศตะวนัออก 

 
 
 
 

ดา้นทิศใต ้
   การแบ่งช่วงบรรยายแนวเขต 
 จุด ก เป็นจุดเร่ิมต้นแนวเขตด้านทศิเหนือ และเป็นจุดสิ้นสดุด้านทศิตะวันตก 
 จุด ข  เป็นจุดเร่ิมต้นแนวเขตด้านทศิตะวันออก และเป็นจุดสิ้นสดุด้านทศิเหนือ 
 จุด ค เป็นจุดเร่ิมต้นแนวเขตด้านทศิใต้ และเป็นจุดสิ้นสดุด้านทศิตะวันออก 
 จุด ง  เป็นจุดเร่ิมต้นแนวเขตด้านทศิตะวันตก และเป็นจุดสิ้นสดุด้านทศิใต้ 

NP  
NN      00 

NP      PQ 
                 00 
NP      PQ 
 

ก ข 

ค ง 
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  4.2 การบรรยายรายละเอียดแนวเขตแต่ละทิศต้องมีจุดเร่ิมต้น บรรยายแนวเขตจาก

จุดเร่ิมต้นเวียนไปตามเขม็นาฬิกา ระบุแนวธรรมชาติ ถาวรวัตถุ ตลอดจนหลักเขตที่ใช้เป็นแนวแบ่งเขตว่า

ใช้สันเขา สันปันนํา้ แม่นํา้ ลาํห้วย (ใช้ริมฝั่งใดหรือร่องนํา้ลึก) หรือแนวถนนสายใด (ใช้กึ่งกลางหรือริม

ถนนด้านใด) จากจุดใดถึงจุดใด มีระยะทางเท่าใด มีทศิทางอย่างไร เป็นต้น ไปสิ้นสดุ ณ จุดใด (ระบุให้

ชัดเจน) ซ่ึงอยู่ในท้องที่หมู่บ้าน ตาํบล อาํเภอใด และเป็นเขตติดต่อท้องที่หมู่บ้าน ตาํบล อาํเภอ จังหวัดใด 

เป็นแนวแบ่งเขตสาํหรับกรณีหลักเขตมีการปัก ณ จุดใด ให้ระบุจุดที่ปักหลักเขตให้ชัดเจน โดยระบุสิ่งที่

ปรากฏชัดในภมิูประเทศบริเวณที่ใกล้เคียง 1-2 จุด เป็นจุดยึดโยงถึงจุดปักหลักเขต เพ่ือการตรวจสอบหา

จุดปักหลักเขตภายหลัง ซ่ึงจะมีประโยชน์กรณทีี่หลักเขตอาจสญูหายหรือถูกเคล่ือนย้ายไปด้วย 
   การบรรยายแนวเขต แม้กรณีที่มีแนวธรรมชาติ หรือถาวรวัตถุเป็นแนวไปโดย

ตลอด หากมีแนวเขตระหว่างหน่วยการปกครองอื่นมาจดเช่ือมแล้ว ณ จุดน้ันจะต้องระบุจุดที่ตั้งให้ชัดเจน 

และหากจาํเป็นกค็วรพิจารณาจัดทาํและปักหลักเขตไว้ 
   การบรรยายแนวเขตหน่วยการปกครองที่ติดต่อกนั หรือที่ใช้แนวเขตร่วมกนัควรใช้

คาํบรรยายส่วนน้ันร่วมกนั ต่างกนัเฉพาะท้องที่ 
  4.3 กรณีจังหวัดชายแดนไม่ต้องบรรยายรายละเอียด แนวเขตตาํบล กิ่งอาํเภอ อาํเภอ

และจังหวัดในส่วนที่ติดต่อกบัต่างประเทศ ให้ระบุเพียงว่าหน่วยการปกครองน้ันมีแนวเขตติดต่อประเทศใด 

เน่ืองจากต้องใช้สนธสิญัญาซ่ึงเป็นหลักฐานอยู่ทางกระทรวงการต่างประเทศเป็นหลัก 
 5. การรบัรองเขตการปกครอง 
  เม่ือได้ดาํเนินการจัดทาํหลักฐานเขตการปกครองเสรจ็เรียบร้อยแล้ว ให้นายอาํเภอหรือ

ปลัดอาํเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอาํเภอ และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่และ

ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่ข้างเคียงเป็นผู้รองรับ 
  5.1 ผู้รับผดิชอบลงนามรับรอง 
   (1) เขตตาํบลภายในอาํเภอหรือกิ่งอาํเภอเดียวกนั ให้นายอาํเภอหรือปลัดอาํเภอ

ผู้เป็นหัวหน้าประจาํกิ่งอาํเภอ และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่และผู้บริหารองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่ข้างเคียงเป็นผู้รับรอง 
   (2) เขตอาํเภอหรือกิ่งอาํเภอ ให้นายอาํเภอหรือปลัดอาํเภอ ผู้เป็นหัวหน้าประจาํ

กิ่งอาํเภอท้องที่ นายอาํเภอหรือปลัดอาํเภอผู้เป็นหัวหน้าประจํากิ่งอาํเภอท้องที่ข้างเคียง ผู้ว่าราชการ

จังหวัดเจ้าของท้องที่และผู้ว่าราชการจังหวัดที่ข้างเคียง และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของ

ท้องที่และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่ข้างเคียงเป็นผู้รับรอง 
   (3) เขตจังหวัด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดท้องที่ ผู้ว่าราชการจังหวัดท้องที่ข้างเคียง

และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของท้องที่และผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของ

ท้องที่ข้างเคียงเป็นผู้รับรอง 
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แบบเครือ่งหมายทีใ่ชใ้นแผนทีแ่สดงเขตการปกครอง 
 เครือ่งหมาย 
 
 

(1) เขตเทศบาล 

(2) เขตเส้นพรมแดงตามกฎหมาย ระหว่างราชอาณาจักรไทยกบั.............. 

(3) เขตจังหวัด 

(4) เขตอาํเภอ เขตกิ่งอาํเภอ 

(5) เขตตาํบล เขตองค์การบริหารส่วนตาํบล 

(6) เขตหวงห้าม 

(7) เขตทหาร 

(8) เขตปลอดภัยในราชการทหาร 

(9) ทางหลวง ถนน ซอย 

(10) ถนนลูกรัง พ้ืนถนนอ่อน 

(11) ทางรถไฟ 

(12) สะพาน 

(13) แม่นํา้ คลอง ห้วย 

(14) อ่างเกบ็นํา้ หนอง บงึ 

(15) คลองส่งนํา้ คลองระบายนํา้ 

(16) เขื่อน 

(17) เส้นชันความสงู 

(18) ภเูขา ควน เนิน 

(19) ศาลากลางจังหวัด 

(20) ที่ว่าการอาํเภอ 

(21) ที่ว่าการกิ่งอาํเภอ 

(22) สถานที่ราชการ 

(23) โรงพยาบาล สถานีอนามัย 

(24) หมู่บ้าน บ้าน 

(25) มหาวิทยาลัย วิทยาลัย โรงเรียน 

(26) วัด ศาสนสถาน 

(27) โบสถค์ริสต์ศาสนา 

(28) สเุหร่า มัสยิด โบสถมุ์สลิม 

(29) ศาลเจ้า ศาลเทพารักษ์ 

(30) เมตร 
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หมายเหตุ 

- เคร่ืองหมาย (5) ให้ระบุคาํอธบิายเคร่ืองหมายความข้อเทจ็จริงที่แสดงในกรอบแผนที่ 

- ในกรณทีี่กรอบแผนที่มีพ้ืนที่ของกรงุเทพมหานคร 
 ก. เคร่ืองหมาย (4) คาํอธบิายเคร่ืองหมายให้เพ่ิมคาํว่า “เขตของเขต” 
 ข. เคร่ืองหมาย (5) คาํอธบิายเคร่ืองหมายให้เพ่ิมคาํว่า “เขตของแขวง” 

 ค. เคร่ืองหมาย (19) คาํอธบิายเคร่ืองหมายให้เพ่ิมคาํว่า “ศาลาว่าการกรงุเทพมหานคร” 

 ง. เคร่ืองหมาย (20) คาํอธบิายเคร่ืองหมายให้เพ่ิมคาํว่า “สาํนักงานเขต” 

 



27 

 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ย การสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขตสภาตําบลหรือ 

องคก์ารบริหารส่วนตําบลเพือ่ไปรวมกบัองคก์ารบริหารส่วนตําบลหรือ 

หน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน  พ.ศ. 2547 
******************************** 

 
 โดยที่ มาตรา 41 จัตวา แห่งพระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตําบล 

พ.ศ. 2537 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล (ฉบับที่ 5) 

พ.ศ. 2546 กาํหนดให้กระทรวงมหาดไทยดาํเนินการประกาศยุบสภาตาํบลทั้งหมดและองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลที่มีประชากรไม่ถึงสองพันคน โดยให้รวมพ้ืนที่เข้ากบัองค์การบริหารส่วนตาํบลอื่นหรือหน่วยการ

บริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่มีเขตติดต่อกันภายในเขตอาํเภอเดียวกันภายในเก้าสิบวันนับแต่วันที่มีเหตุ

ดังกล่าว การรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดให้เป็นไปตาม

เจตนารมณ์ของประชาชนในเขตตําบลน้ัน และให้กระทรวงมหาดไทยเป็นผู้กําหนดวิธีการสํารวจ

เจตนารมณ ์ 
 กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชน ตามบทบัญญัติ

ดังกล่าวข้างต้นไว้  ดังต่อไปน้ี 

 ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การสาํรวจเจตนารมณ์ของ

ประชาชนในเขตสภาตําบลหรือองค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ือไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 

 ขอ้ 2 ระเบียบน้ีให้ใช้บงัคับตั้งแต่วันถดัจากวันประกาศในราชกจิจานุเบกษาเป็นต้นไป 

 ขอ้ 3 ในระเบียบน้ี 

 “ผู้มีสิทธิออกเสยีง” หมายถึง ผู้มีสิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ตาม

กฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณน้ั์น  

 “หน่วยออกเสียง” หมายความว่า ท้องถิ่นที่กาํหนดให้ทาํการลงคะแนนออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณ ์ 

 “ที่ออกเสยีง” หมายความว่า สถานที่ที่กาํหนดให้ทาํการลงคะแนนออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 ขอ้ 4 ระเบียบน้ีให้ใช้กับสภาตําบลหรือองค์การบริหารส่วนตําบลที่มีพ้ืนที่ติดต่อกับ

องค์การบริหารส่วนตาํบลอื่น หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่มีเขตติดต่อกันภายในอาํเภอ

เดียวกนัมากกว่าหน่ึงแห่งขึ้นไป 
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 ขอ้ 5 การสาํรวจเจตนารมณ์ตามระเบียบน้ี ให้ดาํเนินการให้แล้วเสรจ็ภายในหกสิบวัน 

นับแต่วันที่ทราบถงึเหตุแห่งการที่จะต้องยุบสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล ตามมาตรา 41 จัตวา

แห่งพระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล พ.ศ. 2537 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดย

พระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546 

 ขอ้ 6 ก่อนวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ไม่น้อยกว่าสบิห้าวัน ให้นายอาํเภอประกาศให้

มีการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลที่จะต้องถูกยุบว่า

ต้องการจะไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดที่ มีเขต

ติดต่อกนัภายในอาํเภอเดียวกนั ประกาศน้ันจะต้องมีรายละเอยีด  ดังน้ี 

            (1) วัน เวลา และสถานที่ออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

           (2) หมายเลขและช่ือขององค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น

ที่มีเขตติดต่อกนัภายในเขตอาํเภอเดียวกนั  

 (3) ข้อมูลเกี่ยวกบัพ้ืนที่  ประชากร รายได้ โรงเรียน และสถานีอนามัย ขององค์การบริหาร

ส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่มีเขตติดต่อกันภายในเขตอาํเภอเดียวกัน รวมทั้ง

ระยะทางระหว่างที่ทาํการสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลที่สาํรวจเจตนารมณ์กับองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวม 

 (4) วิธกีารออกเสยีงลงคะแนน 

 (5) กาํหนดเวลาและสถานที่ย่ืนคาํร้องขอเพ่ิมช่ือหรือให้ถอนช่ือในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิ

ออกเสยีง 

 (6) เหตุที่ประชาชนควรจะต้องทราบ หรือเป็นประโยชน์ในการตัดสนิใจแสดงเจตนารมณ ์

 ขอ้ 7 ให้นายอาํเภอจัดทาํบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงในเขตสภาตาํบลหรือองค์การ

บริหารส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ์ และปิดประกาศบัญชีรายช่ือดังกล่าวพร้อมทั้งประกาศตามข้อ 

6 ไว้ ณ ที่ว่าการอาํเภอ ที่ทาํการสภาตาํบลหรือที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ ์

ที่ทาํการผู้ใหญ่บ้าน เขตชุมชนหนาแน่นที่เหน็สมควรและที่ออกเสยีงหรือบริเวณใกล้เคียงกบัที่ออกเสยีงไม่

น้อยกว่าสบิห้าวันก่อนวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ 

 ขอ้ 8 ผู้มีสทิธิออกเสียงหรือเจ้าบ้านผู้ใดเหน็ว่าตนหรือผู้มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านของตน

ไม่มีรายช่ืออยู่ในบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีง หรือผู้มีสทิธอิอกเสยีงผู้ใดเหน็ว่าในบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอก

เสยีงมีช่ือผู้ซ่ึงไม่มีสทิธอิอกเสยีงให้ย่ืนคาํร้องขอเพ่ิมช่ือ หรือถอนช่ือ แล้วแต่กรณีต่อคณะกรรมการประจาํ

หน่วยออกเสยีงที่นายอาํเภอแต่งตั้งขึ้น ณ ที่ออกเสยีง ในวันและเวลาที่นายอาํเภอประกาศ  

 การย่ืนคาํร้องตามวรรคหน่ึง ให้กระทาํก่อนวันออกเสยีงเจด็วัน 

 ขอ้ 9 เม่ือถึงกําหนดวันย่ืนคําร้องเพ่ิมช่ือหรือถอนช่ือในบัญชีผู้มีสิทธิออกเสียง ให้

คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงประชุมกันตั้งแต่เวลา 08.00 นาฬิกาถึง 16.00 นาฬิกา ณ ที่ออกเสียง 

เพ่ือพิจารณาคาํร้องและแก้ไขเพ่ิมเติมบัญชีผู้มีสทิธอิอกเสยีง  

 บัญชีผู้มีสิทธิออกเสียงที่ได้แก้ไขเพ่ิมเติมภายในกาํหนดเวลาประชุมของคณะกรรมการตาม

วรรคหน่ึง ให้ปิดประกาศไว้ ณ ที่ออกเสยีงตั้งแต่วันประชุมของคณะกรรมการเป็นต้นไป 
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 ขอ้ 10 ให้นายอาํเภอกาํหนดหน่วยออกเสยีงที่จะพึงมีในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหาร

ส่วนตําบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ์ และกาํหนดที่ออกเสียงของหน่วยออกเสียงน้ัน ทั้งน้ี โดยคํานึงถึง

จาํนวนของผู้มีสทิธอิอกเสยีงในแต่ละหน่วยออกเสยีงและความสะดวกในการเดินทางไปใช้สทิธขิองผู้มีสทิธิ

ออกเสยีง และประกาศให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีงทราบไม่น้อยกว่าสบิห้าวันก่อนวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 ในกรณีจาํเป็นนายอาํเภออาจเปล่ียนแปลงที่ออกเสยีงตามประกาศในวรรคหน่ึงเป็นสถานที่อื่น

ตามที่เห็นเหมาะสมกไ็ด้ โดยต้องประกาศการเปล่ียนแปลงที่ออกเสียงให้ทราบก่อนวันออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณ์ไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน เว้นแต่ในกรณีฉุกเฉินจะประกาศการเปล่ียนแปลงที่ออกเสียงน้อยกว่า

ระยะเวลาดังกล่าวกไ็ด้  

 ขอ้ 11 ก่อนวันออกเสียงไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ให้นายอาํเภอแต่งตั้งคณะกรรมการประจาํ

หน่วยออกเสียงแต่ละแห่งจํานวนเจ็ดคน เพ่ือทําหน้าที่ดําเนินการและรักษาความเรียบร้อยในการ

ลงคะแนนและการนับคะแนนในที่ออกเสยีงและมีหน้าที่อื่นตามที่กาํหนดไว้ในระเบียบน้ี 

 การแต่งตั้งคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียง ให้นายอาํเภอแต่งตั้งจากผู้มีสิทธิออกเสียง

ในหน่วยออกเสียง โดยแต่งตั้งประธานกรรมการหน่ึงคน และกรรมการอื่นอีกหกคน ถ้าในวันออกเสยีงมี

กรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมาปฏิบัติหน้าที่ไม่ถึงเจด็คน ให้กรรมการที่เหลืออยู่แต่งตั้งผู้มีสิทธิออก

เสยีงในหน่วยออกเสยีงน้ันเป็นกรรมการประจาํที่ออกเสยีงจนครบเจด็คน 

            ในกรณีที่ประธานกรรมการไม่มาปฏิบัติหน้าที่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้กรรมการเลือก

กรรมการด้วยกันเองคนหน่ึงเป็นประธานกรรมการแทนและให้ปฏิบัติหน้าที่แทนไปพลางก่อนจนกว่า

ประธานกรรมการจะสามารถปฏบิัติหน้าที่ได้  

 การลงมติวินิจฉัยกจิการใดๆ ของคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงให้เป็นไปตามเสยีงข้าง

มาก 

 ในกรณีที่ผู้ใดขัดขวางการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ ให้กรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมี

อาํนาจสั่งให้ผู้น้ันออกไปจากที่ออกเสยีงได้ แต่ต้องไม่ขดัขวางต่อการที่ผู้มีสทิธอิอกเสยีงจะใช้สทิธอิอกเสยีง 

 ขอ้ 12 ก่อนวันออกเสยีงไม่น้อยกว่าสบิห้าวันให้นายอาํเภอแต่งตั้งข้าราชการในเขตอาํเภอ

คนหน่ึงเป็นผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีง และเจ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจไม่เกนิสองคนเป็น

เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย เพ่ือทาํหน้าที่อาํนวยการหรือกาํกับดูแลและรักษาความสงบเรียบร้อยใน

หน่วยออกเสยีง  

 ขอ้ 13 ให้นายอาํเภอจัดให้มีการประชุมบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ 11 และข้อ 12 

เพ่ือช้ีแจงขั้นตอนและวิธกีารปฏบิัติหน้าที่ก่อนวันออกเสยีงไม่น้อยกว่าสบิวัน 

 ขอ้ 14 ให้นายอาํเภอจัดให้มีหีบบัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์และบัตรออกเสยีงสาํรวจ

เจตนารมณอ์ย่างเพียงพอและอาํนวยความสะดวกแก่ผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

            ลักษณะและขนาดของบัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์และวิธกีารลงคะแนนในบัตรออกเสยีง

สาํรวจเจตนารมณใ์ห้เป็นไปตามที่กาํหนดไว้ท้ายระเบียบน้ี 

 ขอ้ 15 ในวันออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ ให้เปิดการลงคะแนนออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์

ตั้งแต่เวลา 08.00 นาฬิกาถงึเวลา 15.00 นาฬิกา 

 ขอ้ 16 ผู้มีสิทธิออกเสียงซ่ึงมีช่ืออยู่ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงในที่ออกเสียงใด     

ให้ออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ณ ที่ออกเสยีงน้ัน 



30 
 

 ให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีงสาํรวจเจตนารมณอ์อกเสยีงในที่ออกเสยีงที่ตนมีสทิธไิด้เพียงแห่งเดียว 

 ขอ้ 17 ให้ผู้มีสิทธิออกเสียงคนหน่ึง มีสิทธิเลือกองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการ

บริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีเขตติดต่อกันภายในเขตอาํเภอเดียวกันที่สภาตาํบลหรือองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลน้ันจะไปรวมด้วยได้เพียงแห่งเดียว 

 ขอ้ 18 ก่อนเร่ิมเปิดให้มีการออกเสยีง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงนับจาํนวน

บัตรออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ทั้งหมดของหน่วยออกเสียงน้ัน และปิดประกาศจาํนวนบัตรออกเสียง      

ทั้งหมดไว้ในที่เปิดเผย 

 เม่ือถึงเวลาเปิดการลงคะแนนให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงเปิดหีบบัตรออกเสียง

สาํรวจเจตนารมณ์ในที่เปิดเผยแสดงให้ผู้มีสิทธิออกเสียง ซ่ึงอยู่ ณ ที่ออกเสียงในเวลาน้ัน เหน็ว่าเป็นหีบ

เปล่า แล้วจึงปิดหีบบัตรออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ และทาํการบันทกึการดาํเนินการดังกล่าว โดยให้ผู้มี

สทิธอิอกเสยีงไม่น้อยกว่าสองคน ซ่ึงอยู่ในที่ออกเสยีงในขณะน้ันลงลายมือช่ือในบันทกึน้ันด้วย เว้นแต่ ไม่มี 

ผู้มีสทิธอิอกเสยีงอยู่ในขณะน้ันกใ็ห้บันทกึไว้ 

 ขอ้ 19 ในกรณีที่การลงคะแนนเสียงในหน่วยออกเสียงใดไม่สามารถกระทาํได้เน่ืองจาก

เกิดจลาจล อุทกภัย หรือเหตุสุดวิสัยอย่างอื่น ถ้าเหตุดังกล่าวเกิดขึ้ นก่อนวันออกเสียง ให้นายอาํเภอ

กาํหนดที่ออกเสยีงใหม่ที่ผู้มาใช้สทิธลิงคะแนนเสยีงสามารถไปลงคะแนนเสยีงได้โดยสะดวก แต่ถ้าไม่อาจ

กาํหนดที่ออกเสยีงใหม่ได้ให้ประกาศงดลงคะแนนในหน่วยออกเสยีงน้ัน 

 ในกรณีที่เหตุตามวรรคหน่ึงเกดิขึ้นในวันที่ออกเสยีง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง

ประกาศงดลงคะแนนในหน่วยออกเสยีงน้ัน แล้วรายงานต่อนายอาํเภอโดยด่วน 

 ให้นายอาํเภอกาํหนดวันออกเสยีงใหม่ในหน่วยออกเสยีงน้ัน ภายในสบิห้าวัน นับแต่วันที่ได้

รับทราบว่าเหตุที่ทาํให้ไม่อาจลงคะแนนได้น้ันสงบลงแล้ว และต้องประกาศก่อนวันออกเสียงเป็นการ

ล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจด็วัน 
 ขอ้ 20 เม่ือปิดหีบบัตรออกเสียงแล้วและอยู่ระหว่างเวลาลงคะแนนเสียง ห้ามมิให้เปิด     

หีบบัตรออกเสยีง จนกว่าจะถงึเวลาปิดการออกเสยีงและทาํการนับคะแนน 

 ขอ้ 21 ในระหว่างเวลาเปิดการลงคะแนน ให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีงซ่ึงประสงค์จะลงคะแนนไป

แสดงตนต่อกรรมการประจาํที่ออกเสียง โดยแสดงบัตรประจาํตัวประชาชน หรือหลักฐานอื่นใดตามที่

กาํหนดในกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

            เม่ือคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงตรวจสอบรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงแล้วให้อ่านช่ือ

และที่อยู่ของผู้น้ันดังๆ ถ้าไม่มีผู้ใดทักท้วง ให้หมายเหตุไว้ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงโดยให้จด     

หมายเลขบัตรและสถานที่ออกบัตร แล้วให้กรรมการประจาํที่ออกเสยีงมอบบัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์

ให้แก่ผู้น้ันจาํนวนหน่ึงใบเพ่ือไปลงคะแนน 

 

 ในกรณีที่มีผู้ทกัท้วงหรือกรรมการประจาํที่ออกเสยีงสงสยัว่าผู้มีสทิธิออกเสยีงซ่ึงมาแสดงตน

น้ันมิใช่เป็นผู้มีช่ือในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง ให้คณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงมีอาํนาจ

สอบสวนและวินิจฉัยช้ีขาดว่าผู้ถูกทกัท้วง หรือผู้ถูกสงสยัเป็นผู้มีช่ือในบัญชีรายช่ือผู้ออกเสยีงหรือไม่ และ
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ในกรณีที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงวินิจฉัยว่าผู้ถูกทกัท้วงหรือผู้ถูกสงสยัไม่ใช่เป็นผู้มีช่ือในบัญชี

รายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงทาํบันทึกคาํวินิจฉัยและลงลายมือช่ือไว้

ด้วยและให้ปฏบิัติตามคาํวินิจฉัยช้ีขาดของคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงน้ัน 

 ขอ้ 22 เม่ือถึงกาํหนดเวลาปิดการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ ให้คณะกรรมการประจาํ

หน่วยออกเสียงประกาศปิดการออกเสียงและงดจ่ายบัตรออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ และจัดทาํรายงาน

เกี่ยวกบัจาํนวนบัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ทั้งหมด จาํนวนผู้มาแสดงตนและรับบัตรออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณ์และจาํนวนบัตรที่เหลือ โดยให้กรรมการประจาํที่ออกเสยีงที่ปฏบิัติหน้าที่อยู่ในขณะน้ันทุกคน

ลงลายมือช่ือไว้และประกาศให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีงซ่ึงอยู่ที่น้ันทราบ 

 ขอ้ 23 เม่ือปิดการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์แล้ว ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออก

เสยีงแต่ละแห่งนับคะแนน ณ ที่ออกเสยีงน้ันโดยเปิดเผยจนแล้วเสรจ็ 

 ขอ้ 24 บัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณด์ังต่อไปน้ี ให้ถอืเป็นบัตรเสยี 

   (1) บัตรปลอม 

              (2) บัตรที่มิได้ทาํเคร่ืองหมายลงคะแนน 

              (3) บัตรที่ไม่อาจทราบได้ว่าลงคะแนนในทางใด 

   (4) บัตรที่ทาํเคร่ืองหมายเลือกหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่ต้องการจะ

ให้ไปรวมเกนิกว่าหน่ึงแห่ง 

   (5) บัตรที่มีลักษณะอื่นตามที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงวินิจฉัยว่าเป็น

บัตรเสยี 

   ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสลักหลังในบัตรที่มีลักษณะตามวรรคหน่ึงว่า 

“เสยี” พร้อมทั้งระบุเหตุผลว่าเป็นบัตรเสยีกรณีใด แล้วลงลายมือช่ือกาํกบัไว้ไม่น้อยกว่าสามคน และห้าม   

มิให้นับบัตรเสยีเป็นคะแนน 

 ขอ้ 25 เม่ือนับคะแนนเสรจ็แล้ว ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงนาํบัตรออกเสยีง

สาํรวจเจตนารมณ์ที่ใช้ลงคะแนนแล้วทั้งหมดรวมทั้งบัตรเสีย ใส่ไว้ในหีบบัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

พร้อมทั้งรายงานผลการนับคะแนนแล้วปิดหีบบัตรจัดส่งไปให้นายอาํเภอ 

 ขอ้ 26 เม่ือได้ผลการนับคะแนนออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณจ์ากที่ออกเสยีงทุกแห่งแล้วให้

นายอาํเภอรวมคะแนนแล้วประกาศผลการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์และจาํนวนผู้มาใช้สิทธิออกเสียง

ตามแบบพิมพ์ท้ายระเบียบน้ี ณ ที่ว่าการอาํเภอ ที่ทาํการสภาตาํบล ที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบล 

องค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่ไปรวมด้วย และแจ้งผลไปยังผู้ว่า

ราชการจังหวัดเพ่ือรายงานให้กระทรวงมหาดไทยทราบโดยเรว็ 

 กรณีที่คะแนนขององค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะ

ไปรวมมีคะแนนสูงสุดเท่ากันหลายแห่ง ให้จัดการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนขึ้นใหม่ภายในเจด็วัน 

เฉพาะองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวมมีคะแนนเท่ากัน

น้ันจนกว่าจะมีองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวมด้วยได้

คะแนนสงูสดุเพียงแห่งเดียว 
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 ขอ้ 27 เม่ือมีการประกาศผลการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์แล้ว ถ้าผู้มีสทิธอิอกเสยีงผู้ใด

เหน็ว่าการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณใ์นหน่วยออกเสยีงใดเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้มีสทิธย่ืินคาํร้องคัดค้าน

พร้อมทั้งแสดงหลักฐานว่าการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณน้ั์นไม่ถูกต้องต่อนายอาํเภอ ภายในเจด็วันนับแต่

วันประกาศผลการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 ขอ้ 28 เม่ือนายอาํเภอ ได้รับคาํร้องคัดค้านแล้วให้ดาํเนินการพิจารณาสืบสวนสอบสวน

เพ่ือหาข้อเทจ็จริงโดยพลัน ถ้าเหน็ว่าการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ในหน่วยออกเสียงใดไม่ถูกต้องตาม

ระเบียบน้ี ให้มีคาํสั่งให้ดาํเนินการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณใ์หม่ในหน่วยออกเสยีงน้ันโดยเรว็ 

 ขอ้ 29 ให้กระทรวงมหาดไทยประกาศให้สภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลที่มีการ

สาํรวจเจตนารมณ์ไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไป

รวมได้คะแนนสงูสดุ 

 ขอ้ 30 ให้สภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ์ รับผิดชอบ 

ค่าใช้จ่ายในการสาํรวจเจตนารมณต์ามระเบียบน้ี 

 ค่าตอบแทนของบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ 11 และข้อ 12 ให้เป็นไปตามบัญชีท้าย

ระเบียบน้ี 
 ขอ้ 31 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบน้ี และให้มีอาํนาจ

วินิจฉัย หรือยกเว้นการปฏบิัติตามระเบียบน้ี และกาํหนดวิธกีารปฏบิัติให้เป็นไปตามระเบียบน้ี 

 

 

     ประกาศ  ณ  วันที่  27  มกราคม  พ.ศ. 2547 

 

 

      

 

     (นายประชา  มาลีนนท)์ 

     รัฐมนตรีช่วยว่าการฯ ปฏบิัติราชการแทน 

     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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บญัชีแนบทา้ยระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการสาํรวจเจตนารมณ ์

ของประชาชนในเขตสภาตําบลหรือองคก์ารบริหารส่วนตําบล เพือ่ไปรวมกบั 

องคก์ารบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน พ.ศ. 2547 

******************* 

บญัชีค่าตอบแทนกรรมการประจําหน่วยออกเสียง ผูอํ้านวยการประจําหน่วยออกเสียง 

และเจา้หนา้ทีร่กัษาความสงบเรียบรอ้ยประจําหน่วยออกเสียง 

 

 

ที่ เจา้หนา้ที่ผูป้ฏิบติังาน 
จํานวน 

(คน) 

ค่าตอบแทน 

วนัอบรม 

 

(บาท/คน) 

วนัประชมุ 

(เพิม่-ถอนช่ือ)  

(บาท/คน) 

วนัออกเสียง 

 

(บาท/คน) 

รวม 

 

(บาท) 

1 กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 7 150 250 250 4,550 

2 ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีง 1 150 250 250 650 

3 เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย 2 150 250 250 1,300 

รวมเป็นเงิน 6,500 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๔ 
 

ตารางการปฏิบติังานการยบุรวมสภาตําบลหรือองคก์ารบริหารส่วนตําบลทีมี่ประชากรไม่ถงึสองพนัคน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. มท. ได้มีหนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สดุ ที่ มท 0890.2/ว 1583 ลงวันที่ 12 พฤษภาคม 2547 แจ้งจังหวัดเพ่ือแจ้งให้อาํเภอดาํเนินการ

สาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือ อบต. ที่มีประชาชนไม่ถึงสองพันคนเพ่ือดาํเนินการยุบรวมกับองค์การบริหารส่วนตาํบล

หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นก่อนได้โดยไม่ต้องรอประกาศกระทรวงมหาดไทย ตามข้อ 5 ของหนังสือกระทรวงมหาดไทย 

ด่วนที่สดุ ที่ มท 0810.1/ว 1177 ลงวันที่ 21 เมษายน 2547 

2. เม่ือประกาศของกระทรวงมหาดไทย ตามข้อ 5 ของหนังสอืกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สดุ ที่ มท 0810.1/ว 1177 ลงวันที่ 21 เมษายน 2547 

มีผลใช้บังคับ กระทรวงมหาดไทยจะแจ้งจังหวัดเพ่ือแจ้งอาํเภอให้ดาํเนินการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชน (วันที่มีเหตุให้ยุบรวมตามมาตรา 

41 จัตวา) ซ่ึงนายอาํเภอจะต้องดาํเนินการสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนให้แล้วเสรจ็ภายใน 60 วัน 
3. ระยะเวลาที่กระทรวงมหาดไทยใช้ในการดาํเนินการจัดทาํเอกสารต่างๆ เพ่ือเสนอคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทย

และจัดทาํประกาศยุบรวม (30 วัน) 

1 2 3 

60 วัน 

90 วัน 

3
4
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ระยะเวลาเตรียมการ 
 1. การประชาสมัพันธใ์ห้ประชาชนในเขตตาํบลทราบ 

 2. จัดพิมพ์บัตรลงคะแนน 

 3. จัดตั้งงบประมาณจาก อปท. ที่ยุบรวม 

ระยะเวลาดําเนนิการ 

 4. การรายงานความเรียบร้อยในวันลงคะแนนเสยีง 

 5. วันสดุท้ายที่นายอาํเภอประกาศให้มีการสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนฯ 

 6. วันสดุท้ายที่นายอาํเภอจัดทาํ และปิดประกาศบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

 7. วันสุดท้ายที่นายอาํเภอ กาํหนดหน่วยออกเสียง/ที่ออกเสียง และประกาศให้ผู้มีสิทธ ิ  

ออกเสยีงทราบ 
 8. วันสุดท้ายที่นายอาํเภอแต่งตั้งคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงแต่ละแห่ง และ

แต่งตั้งผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีง/เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย 

 9. วันสดุท้ายที่นายอาํเภอจัดประชุมบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ 8 

 10. วันที่ผู้มีสทิธอิอกเสยีงหรือเจ้าบ้านย่ืนคาํร้องขอเพ่ิมช่ือ – ถอนช่ือ 

 11. นายอาํเภอจัดส่งบัตรให้กบัเจ้าหน้าที่ตามข้อ 8 

 12. เจ้าหน้าที่ตามข้อ 8 รายงานความสงบเรียบร้อยก่อนวันลงคะแนนเสยีง 

 13. วันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยฯ 

ระยะเวลาหลงัดําเนนิการ 

 14. รายงานผลการลงคะแนนเสยีงให้ สถ.ทราบภายในเวลา 1 อาทติย์ 
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แนวทางปฏิบติัการสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชน 

ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ย การสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขตสภาตําบล 

หรือองคก์ารบริหารส่วนตําบล เพือ่ไปรวมกบัองคก์ารบริหารส่วนตําบล 

หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน พ.ศ. 2547 
.............................................. 

 

 เพ่ือให้การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชน เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 

การสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลเพ่ือไปรวมกบัองค์การ

บริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 จึงได้กาํหนดแนวทางปฏบิัติ ดังน้ี 

 

ส่วนที่ 1 

การดาํเนินการจัดให้มีการสาํรวจเจตนารมณ ์

................................ 

 

 ข้อ 1 ให้นายอาํเภอดาํเนินการสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนให้แล้วเสรจ็ภายในหกสบิวัน 

นับแต่วันที่ทราบถึงเหตุแห่งการที่จะต้องยุบรวมสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล ตามมาตรา 41 

จัตวา แห่งพระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. 2537 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติม โดย

พระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546 

 ข้อ 2 ให้นายอาํเภอประกาศให้มีการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือ

องค์การบริหารส่วนตาํบลที่จะต้องถูกยุบว่าต้องการจะไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการ

บริหารราชการส่วนท้องถิ่นใดที่มีเขตติดต่อกันภายในอาํเภอเดียวกัน ตามแบบ สจร. 1 และ สจร. 1/1 

และนาํไปปิดประกาศไว้ ณ ที่ว่าการอาํเภอ ที่ทาํการสภาตาํบลหรือที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลที่มี

การสาํรวจเจตนารมณ์ ที่ทาํการผู้ใหญ่บ้าน เขตชุมชนหนาแน่นที่เห็นสมควร และที่ออกเสยีงหรือบริเวณ

ใกล้เคียงกบัที่ออกเสยีง ก่อนวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณไ์ม่น้อยกว่าสบิห้าวัน 

  การกาํหนดหมายเลขขององค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วน

ท้องถิ่น ที่จะไปรวมให้นายอาํเภอจัดให้มีการจับสลากโดยให้ตัวแทนขององค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวมทุกแห่งเป็นผู้จับสลาก 

 

ส่วนที่ 2 

หน่วยออกเสยีง 

................. 

 

 ข้อ 3 ให้นายอาํเภอกาํหนดหน่วยออกเสียงที่จะพึงมีในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหาร

ส่วนตําบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ์ และกาํหนดที่ออกเสียงของหน่วยออกเสียงน้ัน ทั้งน้ีโดยคํานึงถึง

จาํนวนของผู้มีสิทธิออกเสียงในแต่ละหน่วยออกเสียงและความสะดวกในการเดินทางไปใช้สิทธิออกเสียง
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ตามแบบ สจร. 2 และประกาศให้ผู้มีสิทธิออกเสียงทราบไม่น้อยกว่าสิบห้าวันก่อนวันออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณ ์โดยให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่เช่นเดียวกบัข้อ 2 ทั้งน้ีตามหลักเกณฑ ์ดังต่อไปน้ี 

  (1) ให้ใช้เขตหมู่บ้านเป็นเขตของหน่วยออกเสียง เว้นแต่กรณีที่มีผู้มีสิทธิออกเสียง

จาํนวนน้อยจะรวมหมู่บ้านที่ติดกนัตั้งแต่สองหมู่บ้านขึ้นไปเป็นหน่วยออกเสยีงเดียวกนักไ็ด้ สาํหรับในเขต

ชุมชนหนาแน่น อาจกาํหนดให้ใช้แนวถนน ตรอกหรือซอย คลองหรือแม่นํา้เป็นเขตของหน่วยออกเสยีงกไ็ด้ 

  (2) ให้ถือเกณฑจ์าํนวนผู้มีสทิธอิอกเสยีงหน่วยและแปดร้อยคนเป็นประมาณ แต่ถ้า

เหน็ว่าไม่เป็นการสะดวกหรือไม่ปลอดภัยในการไปลงคะแนนของผู้มีสิทธิออกเสียงจะกาํหนดหน่วยออก

เสยีงเพ่ิมเติมขึ้นโดยให้มีจาํนวนผู้มีสทิธอิอกเสยีงน้อยกว่าจาํนวนดังกล่าวกไ็ด้ 

 ในกรณีจาํเป็นนายอาํเภออาจเปล่ียนแปลงที่ออกเสียงตามประกาศ สจร. 2 เป็นสถานที่อื่น

ตามที่เห็นเหมาะสมกไ็ด้ โดยต้องประกาศการเปล่ียนแปลงที่ออกเสียงให้ทราบก่อนวันออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณ์ไม่น้อยกว่าห้าวัน เว้นแต่ในกรณีฉุกเฉินจะประกาศการเปล่ียนแปลงที่ออกเสียงน้อยกว่า

ระยะเวลาดังกล่าวกไ็ด้ ตามแบบ สจร. 3 ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่เช่นเดียวกบัข้อ 2 

  

ส่วนที่ 3 

คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

................................ 

 

 ข้อ 4 ให้นายอาํเภอแต่งตั้งข้าราชการในเขตอาํเภอหน่ึงเป็นผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออก

เสยีง แต่งตั้งเจ้าพนักงานฝ่ายปกครองหรือตาํรวจไม่เกนิสองคนเป็นเจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยและ

แต่งตั้งคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง จากผู้มีสทิธิออกเสยีงในหน่วยออกเสยีง โดยแต่งตั้งประธาน

กรรมการหน่ึงคน และกรรมการอื่นอกีหกคน ตามแบบ สจร. 4 แล้วปิดประกาศไว้ ณ สถานที่เช่นเดียวกบั

ข้อ 2 ถ้าในวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์มีกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมาปฏบิัติหน้าที่ไม่ถึงเจด็คน 

ให้กรรมการที่เหลืออยู่แต่งตั้งผู้มีสทิธิออกเสยีงในหน่วยออกเสยีงน้ันเป็นกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง

จนครบเจด็คน 

 ในกรณีที่ประธานกรรมการไม่มาปฏิบัติหน้าที่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้กรรมการเลือก

กรรมการด้วยกันเองคนหน่ึงเป็นประธานกรรมการแทนและให้ปฏิบัติหน้าที่แทนไปพลางก่อนจนกว่า

ประธานกรรมการจะสามารถปฏบิัติหน้าที่ได้ 

 ข้อ 5 ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีงมีหน้าที่ให้คาํปรึกษา แนะนาํเกี่ยวกบัการออกเสยีง

แก่คณะกรรมการประจาํนวยออกเสยีงและให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงมีหน้าที่ดาํเนินการและ

รักษาความเรียบร้อยในที่ออกเสยีงและมีหน้าที่อื่นตามที่กาํหนดไว้ 

 ในกรณีที่ผู้ใดขัดขวางการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ ให้กรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมี

อาํนาจสั่งให้ผู้น้ันออกไปจากที่ออกเสยีงได้ แต่ต้องไม่ขดัขวางต่อการที่ผู้มีสทิธอิอกเสยีงจะใช้สทิธเิสยีง 

 ข้อ 6 ให้นายอาํเภอจัดให้มีการประชุมบุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งตามข้อ 4 เพ่ือช้ีแจงขั้นตอน

และวิธกีารปฏบิัติหน้าที่ก่อนวันออกเสยีงไม่น้อยกว่าสบิวัน 
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ส่วนที่ 4 

ผู้มีสทิธอิอกเสยีง และบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

................................ 

 

 ข้อ 7 ให้นายอาํเภอจัดทาํบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีงในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจเจตนารมณ์ ตามแบบ สจร. 6 และปิดประกาศบัญชีรายช่ือดังกล่าวพร้อมแบบ 

สจร. 1 และ สจร. 1/1 ตามข้อ 2 ไม่น้อยกว่าสบิห้าวันก่อนวันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ 

 

ส่วนที่ 5 

การขอเพ่ิมช่ือและถอนช่ือ ผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

................................ 

 

 ข้อ 8 ผู้มีสทิธอิอกเสยีงหรือเจ้าบ้านผู้ใดเหน็ว่าตนหรือผู้มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านของตนไม่มี

รายช่ืออยู่ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง หรือผู้มีสิทธิออกเสียงผู้ใดเห็นว่าในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออก

เสียง มีผู้ซ่ึงไม่มีสิทธิออกเสียงให้ย่ืนคาํร้องขอเพ่ิมช่ือ หรือถอนช่ือ ตามแบบ สจร. 7 ต่อคณะกรรมการ

ประจาํหน่วยออกเสยีงที่นายอาํเภอท้องที่แต่งตั้งขึ้นก่อนวันออกเสยีงเจด็วัน 

 ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงรับคาํร้องเพ่ิมช่ือหรือถอนช่ือในบัญชีผู้มีสิทธิออก

เสยีงและให้ทาํการตรวจสอบหรือสอบสวนให้ได้ข้อเทจ็จริงให้แล้วเสรจ็ ภายในหน่ึงวัน นับแต่วันทไีด้รับคาํร้อง

และมีอาํนาจสั่งเพ่ิมช่ือ หรือสั่งถอนช่ือให้กบัผู้มีสทิธอิอกเสยีงแล้วแต่กรณแีล้วแจ้งให้ผู้ร้องทราบ 

 ในกรณีสั่งเพ่ิมช่ือให้เพ่ิมช่ือในแบบ สจร. 6 ฉบับใหม่จาํนวนสามชุด กรณีสั่งถอนช่ือให้ขีดช่ือ

ผู้น้ันออกจาก สจร. 6 ฉบับที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงอย่างน้อยสามคนลงนามกาํกบัไว้ และให้

ปิดประกาศ สจร. 6 ฉบับเพ่ิมช่ือและถอนช่ือไว้ ณ ที่ออกเสยีงจาํนวนหน่ึงชุด คณะกรรมการเกบ็ไว้ใช้ในวัน

ออกเสยีงจาํนวนสองชุด 

 

ส่วนที่ 6 
บัตรออกเสยีง และหีบบัตรออกเสยีง 

................................ 

 

 ข้อ 9 ให้นายอาํเภอจัดให้มีหีบบัตรออกเสียงเจตนารมณ์ซ่ึงทาํด้วยโลหะหรือวัสดุอื่นที่มี

ความม่ันคงแขง็แรงมีฝาและมีที่ใส่กุญแจหรืออุปกรณ์อื่นแทนกุญแจ ด้านหน้าให้มีวัสดุโปร่งใสสามารถ

มองเหน็ภายในหีบบัตรออกเสยีงได้และที่ฝามีช่องใส่บัตรออกเสยีง 

 บัตรออกเสียงให้มีข้อความ “หมายเลข ช่ือองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวม และมีช่องทาํเคร่ืองหมายด้วย” และให้จัดเตรียมหีบบัตรออกเสยีงของ

แต่ละหน่วยออกเสยีงไว้ให้พร้อมก่อนวันออกเสยีง 
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ส่วนที่ 7 

การดาํเนินการในวันออกเสยีง 

................................ 

 

 ข้อ 10 วันออกเสียง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงและผู้ที่ได้รับแต่งตั้งหรือผู้ที่

เกี่ยวข้อง นาํหีบบัตรออกเสยีง บัตรออกเสยีง บัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีง แบบพิมพ์และอปุกรณ์ที่ใช้ใน

การออกเสยีงไปถงึที่ออกเสยีงก่อนเวลาประมาณ 07.00 นาฬิกา 

 ก่อนเปิดให้มีการออกเสยีงให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงนับจาํนวนบัตรออกเสียง

ทั้งหมดของหน่วยออกเสียงน้ัน และเปิดหีบบัตรในที่เปิดเผยแสดงให้ผู้มีสิทธิออกเสียง ซ่ึงอยู่ ณ ที่ออก

เสยีงในเวลาน้ัน เหน็ว่าเป็นหีบเปล่า และให้ปิดหีบบัตรแล้วทาํการบันทกึการดาํเนินการดังกล่าวโดยให้ผู้มี

สทิธอิอกเสยีงไม่น้อยกว่าสองคนซ่ึงอยู่ในที่ออกเสยีงในขณะน้ันลงลายมือช่ือในบันทกึน้ันด้วย เว้นแต่ไม่มีผู้

มีสทิธอิอกเสยีงอยู่ในขณะน้ันกใ็ห้บันทกึไว้ 

 ข้อ 11 คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงต้องจัดแบ่งหน้าที่กนั ดังต่อไปน้ี 

  (1) หน้าที่จัดระเบียบและรักษาความสงบเรียบร้อยในที่ออกเสียง ได้แก่การจัด

ระเบียบควบคุมดูแล และให้ความสะดวกแก่ผู้มีสทิธอิอกเสยีง โดยเฉพาะอย่างย่ิงคนพิการที่มาแสดงตนใช้

สทิธอิอกเสยีงเพ่ือให้การดาํเนินการออกเสยีงเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็นระเบียบ 

  (2) หน้าที่ตรวจบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง ได้แก่ การตรวจสอบบัญชีรายช่ือผู้มี

สิทธิออกเสียง อ่านช่ือและที่อยู่ การลงลายมือช่ือในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง จดหมาย เลขบัตรและ

สถานที่ออกบัตรและให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีงลงลายมือช่ือหรือพิมพ์ลายน้ิวมือในบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

  (3) หน้าที่มอบบัตรออกเสยีง ได้แก่ การมอบบัตรออกเสยีงให้แก่ผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

  (4) หน้าที่ควบคุมดูแลคูหาออกเสยีง ได้แก่ การจัดระเบียบในการเข้าไปออกเสยีงใน

คูหาลงคะแนนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สจุริตและเที่ยงธรรม 

  (5) หน้าที่ควบคุมหีบบัตรออกเสียง ได้แก่ การควบคุมดูแลหีบบัตรออกเสียงและ

อาํนวยความสะดวกการหย่อนบัตรออกเสยีงของผู้มีสทิธอิอกเสยีง 

 

ส่วนที่ 8 

การออกเสยีง 

................... 

 

 ข้อ 12 ให้เปิดการออกเสียงตั้งแต่เวลา 08.00 ถึง เวลา 15.00 นาฬิกา โดยให้ประธาน

กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงประกาศเปิดการออกเสยีง 

 ข้อ 13 ผู้มีสิทธิออกเสียงคนใดมีช่ืออยู่ในบัญชีรายช่ือผู้ออกเสียงในที่ออกเสียงใดให้ออก

เสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ณ ที่ออกเสยีงน้ันได้เพียงแห่งเดียว 
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 วิธีการออกเสียง ให้ผู้มีสิทธิออกเสียงคนหน่ึง มีสิทธิเลือกหน่วยการบริหารราชการส่วน

ท้องถิ่นอื่นที่มีเขตติดต่อกนัภายในเขตอาํเภอเดียวกนัที่สภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลน้ัน จะไป

รวมด้วยได้เพียงแห่งเดียว 

 ข้อ 14 ในระหว่างเวลาเปิดการลงคะแนน ให้ผู้มีสิทธิออกเสียงซ่ึงประสงค์จะลงคะแนนไป

แสดงตนต่อกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง โดยแสดงบัตรประจาํตัวประชาชน หรือหลักฐานอื่นใดตามที่

กาํหนดในกฎหมายประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

 เม่ือคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงตรวจสอบรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงแล้วให้อ่านช่ือ

และที่อยู่ของผู้น้ันดังๆ ถ้าไม่มีผู้ใดทักท้วง ให้หมายเหตุไว้ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงโดยให้จด

หมายเลขบัตรและสถานที่ออกบัตร แล้วให้กรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมอบบัตรออกเสียงสาํรวจ

เจตนารมณใ์ห้ผู้น้ันจาํนวนหน่ึงใบเพ่ือไปลงคะแนน 

 ในกรณีที่มีผู้ทกัท้วงหรือกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสงสยัว่าผู้มีสทิธอิอกเสยีงซ่ึงมาแสดง

ตนน้ันมิใช้เป็นผู้มีช่ือในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงมีอาํนาจ

สอบสวนและวินิจฉัยช้ีขาดว่าผู้ถูกทกัท้วง หรือผู้ถูกสงสยัเป็นผู้มีช่ือในบัญชีรายช่ือผู้ออกเสยีงหรือไม่ และ

ในกรณีที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงวินิจฉัยว่าผู้ถูกทกัท้วงหรือผู้ถูกสงสยัไม่ใช่เป็นผู้มีช่ือในบัญชี

รายช่ือผู้มีสิทธิออกเสยีง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงทาํบันทกึคาํวินิจฉัยและลงลายมือช่ือไว้

ด้วย และให้ปฏบิัติตามคาํวินิจฉัยช้ีขาดของคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงน้ัน 

 ข้อ 15 เม่ือผู้มีสิทธิออกเสียงได้รับบัตรออกเสียงแล้วให้ไปยังคูหาลงคะแนนเพ่ือทํา

เคร่ืองหมาย (เช่น ) ลงในช่องทาํเคร่ืองหมาย “ซ่ึงองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นที่จะไปรวม...” และนาํบัตรออกเสียงพับเรียบร้อยแล้วหย่อนลงในหีบบัตรออกเสียงต่อหน้า

กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 

ส่วนที่ 9 

การดาํเนินการหลังปิดการออกเสยีง 

.................................. 

 

 ข้อ 16 เม่ือถึงเวลาปิดการออกเสียงให้ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงประกาศปิด

การออกเสยีงและงดจ่ายบัตรออกเสยีง 
 กรณีที่มีผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิออกเสียงต่อคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงภายใน

กาํหนดเวลาการออกเสียงแล้วยังไม่ได้รับบัตรออกเสียงและยังเหลืออยู่ในที่ออกเสียงให้คณะกรรมการ

ประจาํหน่วยออกเสยีงจ่ายบัตรออกเสยีงให้แก่ผู้มาแสดงตนน้ันเพ่ือทาํการออกเสยีงจนเสรจ็สิ้น 

 ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงทาํเคร่ืองหมายโดยใช้โลหะแหลมหรือวัตถุอื่นใดเจาะ

บัตรออกเสยีงที่เหลือทุกฉบับให้ทะลุจนไม่สามารถนาํไปใช้ออกเสยีงได้ แล้วใช้เชือกร้อยรูผูกรวมกนั และ

ประจาํคร่ังทบัปมเชือกหรือกระทาํด้วยวิธอีื่นใดที่สามารถป้องกนัมิให้นาํบัตรออกเสยีงไปใช้ได้ 

 ให้คณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงนําบัตรออกเสียงที่เหลือทั้งหมดมานับ ให้ทราบ

จาํนวน และให้จัดทาํรายงานเกี่ยวกับจาํนวนบัตรออกเสียงที่รับมาทั้งหมด จาํนวนผู้มาแสดงตน จาํนวน

บัตรที่มีผู้ออกเสยีง และจาํนวนบัตรออกเสยีงที่เหลือ จาํนวนสองชุด (ตามแบบ สจร. 8) โดยให้กรรมการ
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ประจาํที่ออกเสียงที่ปฏบิัติหน้าที่อยู่ในขณะน้ันทุกคนลงลายมือช่ือไว้ เกบ็รักษาไว้ จาํนวนหน่ึงชุดและปิด

ประกาศให้ผู้มีสทิธอิอกเสยีง ซ่ึงอยู่บริเวณที่ออกเสยีงทราบ จาํนวนหน่ึงชุด 
 

ส่วนที่ 10 

การนับคะแนนเสยีง 

................... 

 

 ข้อ 17 การนับคะแนนเสยีงให้กระทาํ ณ ที่ออกเสยีงของแต่ละหน่วยออกเสยีง 

 เม่ือปิดการออกเสียงให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงเปิดหีบบัตรออกเสียงออกเพ่ือ

นับคะแนนทนัท ีการเปิดหีบบัตรออกเสยีงและนับคะแนนน้ีต้องกระทาํโดยเปิดเผยจะเล่ือนหรือประวิงเวลา

ไม่ได้ 

 ข้อ 18 ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงแบ่งหน้าที่ในการนับคะแนนเสยีง ดังน้ี 

 คนที่ 1 มีหน้าที่หยิบบัตรออกเสยีงทลีะฉบับ คล่ีบัตรออกเสยีงแล้วส่งให้กบั คนที่ 2 โดยมิให้

เทบัตรออกเสยีงออกจากหีบบัตรออกเสยีง 

 คนที่ 2 มีหน้าที่ขานบัตรออกเสยีง 

  (1) ถ้าเป็นบัตรดีให้อ่านว่า “บัตรดี” และขานด้วยว่า “หมายเลขใด” พร้อมทั้งชู

บัตรออกเสยีงโดยเปิดเผยให้ผู้ที่อยู่ในบริเวณที่ออกเสยีงได้เหน็ด้วย 

  (2) ถ้าเป็นบัตรเสียตามข้อ 21 ให้อ่านว่า “บัตรเสีย” พร้อมทั้งชูบัตรออกเสยีงโดย

เปิดเผยให้ผู้ที่อยู่ในบริเวณที่ออกเสยีงได้เหน็ด้วยและให้คณะกรรมการประจาํที่ออกเสยีงสลักหลังบัตรว่า 

“เสยี” พร้อมทั้งระบุเหตุผลว่าเป็นบัตรเสยีตามวงเลบ็ใดตามข้อ 21 และลงลายมือช่ือกาํกบัไว้ไม่น้อยกว่า

สองคน 

 คนที่ 3 มีหน้าที่รับบัตรออกเสยีงที่ผ่านการวินิจฉัยและอ่านแล้วใส่ลงในภาชนะที่เตรียมไว้โดย

แยกเป็นภาชนะใส่บัตรดีหน่ึงใบ และใส่บัตรเสยีหน่ึงใบ เม่ือเสรจ็สิ้นการนับบัตรออกเสยีงแล้วให้แยกบัตร

ออกเสยีง แต่ละประเภทใส่ถุงวัสดุใสพร้อมทั้งเขยีนจาํนวนบัตรออกเสยีงที่อยู่ในถุงวัสดุใสด้วย 

 คนที่ 4 มีหน้าที่ขดีคะแนนลงในแบบขดีคะแนนเสยีงตามแบบ สจร. 9 โดยปรับปรงุขนาดของ

แบบให้มีความเหมาะสมและนาํไปติดไว้บนกระดานหรือผนังอาคาร เพ่ือแสดงให้บุคคลทั่วไปที่อยู่ในบริเวณที่

ออกเสยีงเหน็การขดีคะแนนได้โดยสะดวก 

 คนที่ 5 มีหน้าที่คอยสบัเปล่ียนช่วยเหลือกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงที่ปฏบิัติหน้าที่อยู่ 

 เม่ือกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงผู้มีหน้าที่วินิจฉัยบัตรออกเสยีงได้ขาน “บัตรดี” ต้องขาน

หมายเลขหน้าช่ือองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยราชการบริหารส่วนท้องถิ่นใดที่จะไปรวม... และให้ผู้

มีหน้าที่ขดีคะแนน ลงในแบบขีดคะแนนเสยีง ขดีคะแนนพร้อมกนัขดีหน่ึงต่อหน่ึงคะแนน กรณีที่ผู้มีหน้าที่

วินิจฉัยบัตรออกเสยีงได้ขานว่า “บัตรเสยี” ให้ขดีคะแนนในแบบขดีคะแนนเสยีง สจร. 9 เช่นเดียวกนั 

 ให้ผู้มีหน้าที่กรอกคะแนนขีดคะแนนหน่ึงขีดตรงช่องกรอกคะแนนของการบริหารส่วนตาํบล

หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นที่จะไปรวมน้ัน สาํหรับการขีดคะแนนให้ใช้วิธีขีดหน่ึงต่อหน่ึง

คะแนน แต่เม่ือถึงขีดที่ 5 ให้ขีดขวางทับเส้น 4 ขีดแรก ดังเช่นรูป         เป็นต้น เพ่ือสะดวกแก่

การนับคะแนนเสยีงและให้ทาํเช่นน้ีเร่ือยไปทุก 5 ขดี  
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 แบบขีดคะแนนเสียง สจร. 9 ซ่ึงได้ใช้ขีดคะแนนเสียงถูกต้องแล้ว ให้คณะกรรมการสาํรวจ

เจตนารมณต์รวจสอบลงลายมือช่ือกาํกบัไว้ทุกแผ่น 

 ข้อ 19 เม่ือหยิบบัตรออกเสยีงออกจากหีบบัตรออกเสยีงหมดแล้ว ให้แสดงหีบบัตรออกเสยีง 

ว่าไม่มีบัตรออกเสยีงเหลืออยู่ในหีบบัตรน้ัน ให้บุคคลที่อยู่บริเวณที่ออกเสยีงเหน็ได้โดยสะดวกและชัดเจน 

 ข้อ 20 เม่ือเสรจ็สิ้นการขดีคะแนนแล้ว ให้กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงจัดการรวมคะแนน

และตรวจสอบคะแนนในแบบขดีคะแนนเสยีง สจร. 9 ให้ถูกต้อง 

 หากตรวจสอบแล้วยังไม่ถูกต้อง หรือไม่ตรงกบัจาํนวนผู้มาแสดงตนให้คณะกรรมการประจาํ

หน่วยออกเสียงนับคะแนนเสียงใหม่ ถ้านับคะแนนเสียงใหม่แล้วยังไม่ถูกต้องให้รายงานนายอาํเภอทันท ี

เพ่ือพิจารณาว่าจะสมควรมีคาํสั่งให้มีการออกเสยีงใหม่หรือนับคะแนนใหม่ในที่ออกเสยีงน้ันหรือไม่ 

 เม่ือคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงรวมผลการนับคะแนนเสียง ณ ที่ออกเสียงเสรจ็สิ้น

แล้วให้ประกาศผลการนับคะแนนตามแบบ สจร. 10 และปิดประกาศไว้ให้ประชาชนทราบ ณ ที่ออกเสยีง

แล้วรายงานให้นายอาํเภอเพ่ือรวบรวมผลการนับคะแนนเสยีงของทุกหน่วยออกเสยีง 

 ข้อ 21 นอกจากบัตรออกเสียงที่ถือว่าเป็นบัตรเสียตามข้อ 24 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกับ

องค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 แล้ว บัตรออกเสียง

ต่อไปน้ี ให้ถอืเป็นบัตรเสยีด้วย 

  (1) บัตรที่มิใช่บัตรซ่ึงกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณม์อบให้ 

  (2) บัตรที่ทาํเคร่ืองหมายออกเสยีงนอกช่องทาํเคร่ืองหมาย 

  (3) บัตรที่ทาํเคร่ืองหมายอื่นนอกจากเคร่ืองหมายกากบาท 

  (4) บัตรที่มีเคร่ืองสงัเกต หรือข้อความอื่นใดนอกจากที่กาํหนดไว้ใน ข้อ 15 

 ข้อ 22 เม่ือการนับคะแนนเสียงสิ้นสุดแล้ว คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงต้องเกบ็

เอกสาร และสิ่งของต่างๆ ใส่ในหีบบัตรออกเสยีง คือ 

  (1) บัตรออกเสียงที่นับเป็นคะแนนแล้ว และบัตรเสีย โดยแยกแต่ละประเภทบรรจุ

ในถุงวัสดุใส 

  (2) แบบขดีคะแนนเสยีง สจร. 9 ที่ได้ใช้ในการกรอกคะแนนทั้งหมด 

  (3) รายงานการใช้สิทธิออกเสียง สจร. 8 และประกาศผลการนับคะแนนเสียง 

สจร. 10 จาํนวนหน่ึงชุด 

 เม่ือได้บรรจุสิ่งของตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้คณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงสํารวจ

เจตนารมณปิ์ดหีบบัตรออกเสยีง พร้อมทั้งใส่กุญแจหรืออปุกรณอ์ื่นแทนกุญแจและให้มีการประจาํคร่ังทบัรู

กุญแจหรืออุปกรณ์อื่นและปิดช่องใส่บัตรออกเสียงด้วยแบบ สจร. 13 เสรจ็แล้วให้มัดหีบบัตรออกเสียง

ด้วยเชือกไว้ด้านข้างหีบบัตรออกเสยีงและประจาํคร่ังทบัปมเชือก หรือกระทาํด้วยวิธีการอื่นใด ที่สามารถ

ป้องกนัมิให้เปิดหีบบัตรออกเสยีงได้ 

 ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงปิดประกาศรายงานการใช้สทิธอิอกเสยีง สจร. 8 และ

ประกาศผลการนับคะแนนเสยีง สจร. 10 ให้ประชาชนทราบไว้ ณ ที่ออกเสยีงหน่ึงชุด 
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 ข้อ 23 เม่ือคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงได้ดาํเนินการปิดหีบบัตรออกเสียงตามข้อ 

22 แล้ว ให้นาํส่งสิ่งต่อไปน้ีให้นายอาํเภอ คือ  

  (1) บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงฉบับที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงใช้

บันทกึการมาใช้สทิธอิอกเสยีง 

  (2) รายงานการใช้สทิธอิอกเสยีง จาํนวนหน่ึงชุด 

  (3) ประกาศรายงานเกี่ยวกับจาํนวนบัตรออกเสียงเม่ือเสรจ็สิ้นการลงคะแนนเสียง

แล้ว จาํนวนหน่ึงชุด 

  (4) ประกาศผลการนับคะแนนเสยีงจาํนวนสองชุด 

  (5) หีบบัตรออกเสยีงพร้อมด้วยลูกกุญแจหรืออุปกรณ์อื่นแทนกุญแจ บัตรออกเสยีง

ที่เหลือทั้งหมด คูหาลงคะแนนทั้งหมด สิ่งของอื่นๆ เช่น ชาติ ป้าย และอปุกรณเ์กี่ยวกบัการออกเสยีงต่างๆ 

เป็นต้น 

 เม่ือนายอาํเภอ ได้ทาํการตรวจเอกสารที่ คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงนาํส่งตาม

วรรคหน่ึง หากถูกต้องครบถ้วนให้ลงลายมือช่ือรับรองว่าถูกต้อง 

 ข้อ 24 ในการดาํเนินการตามข้อ 23 ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงจัดทาํรายงาน

การนาํส่งหีบบัตรออกเสยีงจาํนวนสองชุด เพ่ือให้ผู้มอบและผู้รับมอบเกบ็รักษาไว้คนละหน่ึงชุด 

 กรณีที่กรรมการประจาํหน่วยออกเสียงผู้ใดไม่อาจร่วมเดินทาง ไปส่งหีบบัตรออกเสียงได้ให้

จดแจ้ง เหตุผลไว้ในรายงานการนาํส่งหีบบัตร 

 ข้อ 25 ในการนาํหีบบัตรและอุปกรณ์ที่เกี่ยวกับการออกเสียงส่งนายอาํเภอ ให้มีกรรมการ

ประจาํที่ออกเสยีงน้ันอย่างน้อยสามคน ร่วมเดินทางไปด้วย 

 

ส่วนที่ 11 

การประกาศผลการออกเสยีง 

............................. 

 

 ข้อ 26 เม่ือนายอาํเภอ ได้รับรายงานประกาศผลการนับคะแนนเสยีง สจร. 10 ตาม ข้อ 23 

แล้วให้ทาํการรวมคะแนนของทุกหน่วยออกเสียง แล้วจัดทาํประกาศผลการสาํรวจเจตนารมณ์เสียง

ตามลาํดับที่ได้คะแนนสงูสดุตามลาํดับตามแบบ สจร. 11 โดยให้จัดทาํขึ้นจาํนวนสี่ชุดแล้วดาํเนินการดังน้ี 

  ชุดที่ 1 ปิดไว้ ณ ที่ทาํการสภาตําบล หรือองค์การบริหารส่วนตาํบลที่มีการสาํรวจ

เจตนารมณ ์

  ชุดที่ 2 ปิดไว้ ณ ที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นที่จะไปรวม 

  ชุดที่ 3 รายงานผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือรายงานกระทรวงมหาดไทยต่อไป 

  ชุดที่ 4 เกบ็รักษาไว้ 

 ข้อ 27 เม่ือผู้ว่าราชการจังหวัดได้รับรายงานประกาศผลการนับคะแนนเสียง สจร. 11 จาก

นายอาํเภอแล้วให้แจ้งไปยังกระทรวงมหาดไทย 
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ส่วนที่ 12 

การเปล่ียนที่ออกเสยีงใหม่ การงดการออกเสยีง และการออกเสยีงใหม่ 

.......................................... 

 

 ข้อ 28 ก่อนวันออกเสียง ถ้าการออกเสียงในหน่วยออกเสียงใด ไม่สามารถกระทําได้

เน่ืองจากเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย หรือเหตุสุดวิสัยอย่างอื่นให้นายอาํเภอประกาศกาํหนดที่ออกเสียง

ใหม่ให้ผู้มาใช้สทิธอิอกเสยีงสามารถไปลงคะแนนได้โดยสะดวกตามแบบ สจร. 3 โดยเรว็ และปิดประกาศ

ไว้ ณ ที่ว่าการอาํเภอ สาํนักงานเทศบาล ที่ทาํการสภาตาํบล ที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบล ที่ทาํการ

ผู้ใหญ่บ้าน และเขตชุมชนหนาแน่นที่เห็นสมควร แต่ถ้าไม่อาจกาํหนดที่ออกเสียงใหม่ได้ ให้นายอาํเภอ

ประกาศงดการลงคะแนนในหน่วยออกเสียงน้ันตามแบบ สจร. 14 และปิดประกาศไว้ ณ ที่ว่าการอาํเภอ

สาํนักงานเทศบาล ที่ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบล ที่ทาํการผู้ใหญ่บ้าน และเขตชุมชนหนาแน่นที่

เหน็สมควรแล้วรายงานให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบโดยเรว็ 

 ข้อ 29 กรณทีี่เหตุตามข้อ 28 เกดิขึ้นในวันออกเสยีง ให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง

สาํรวจเจตนารมณป์ระกาศงดการลงคะแนนในหน่วยออกเสยีงน้ันตามแบบ สจร. 14 และปิดประกาศไว้ใน

บริเวณใกล้ที่ออกเสยีงแล้วรายงานนายอาํเภอเพ่ือรายงานตามลาํดับเช่นเดียวกบัข้อ 28 

 ข้อ 30 เม่ือนายอาํเภอ ได้รับรายงานการงดการลงคะแนนของคณะกรรมการประจาํหน่วย

ออกเสยีงแล้ว ให้ประกาศกาํหนดวันออกเสยีงใหม่ สาํหรับหน่วยออกเสยีงน้ัน ตามแบบ สจร. 15 ภายใน

เจด็วันนับแต่วันที่ทราบว่าเหตุที่ทาํให้ไม่อาจออกเสยีงได้น้ันสงบลงแล้วและต้องประกาศก่อนวันออกเสยีง

ใหม่เป็นการล่วงหน้าไม่น้อยกว่าสามวัน และให้ปิดประกาศไว้ ณ ที่ว่าการอาํเภอ สาํนักงานเทศบาล ที่ทาํ

การองค์การบริหารส่วนตาํบล ที่ทาํการผู้ใหญ่บ้านและเขตชุมชนหนาแน่น ที่เหน็สมควร 

 ข้อ 31 กรณีที่มีการประกาศงดการลงคะแนนในหน่วยออกเสียงใดตามข้อ 29 และอยู่ใน

ระหว่างการลงคะแนน ให้ระงับการจ่ายบัตรออกเสยีงและให้คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงนาํบัตร

ออกเสียงที่เหลือมาทาํเคร่ืองหมายตามวิธีการในข้อ 16 วรรคสาม และนําหีบบัตรออกเสียงส่งให้กับ

นายอาํเภอทนัทพีร้อมรายงานการส่งหีบบัตร และบันทกึเหตุของการงดออกเสยีง ไว้ในรายงานการใช้สทิธิ

ออกเสยีง สจร. 8 

 

ส่วนที่ 13 

การเกบ็รักษาบัตรออกเสยีง 

............................. 

 

 ข้อ 32 ให้นายอาํเภอ เกบ็รักษาหีบบัตรออกเสียงเอกสารที่อยู่ในหีบบัตรออกเสียงและ

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวกบัการออกเสยีง ไว้ในที่ปลอดภัยหามมิให้ผู้ใดเปิดหีบบัตรออกเสยีง 

 กรณีที่มีความจาํเป็นต้องเปิดหีบบัตรออกเสียง ตามวรรคหน่ึงให้ขออนุมัติจากผู้ว่าราชการ

จังหวัด 

 กรณีที่มีการคัดค้านการออกเสยีงในเขตออกเสยีงใด ให้นายอาํเภอ เกบ็รักษาบัตรออกเสยีงที่

เกบ็อยู่ในหีบบัตรออกเสยีงและเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้องไว้ จนกว่าผู้ว่าราชการจังหวัดจะมีคาํสั่ง 
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ส่วนที่ 14 

ค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทน 

....................... 

 

 ข้อ 33 ค่าใช้จ่ายและค่าตอบแทนสําหรับหน่วยลงออกเสียงสํารวจเจตนารมณ์ของ

ประชาชนต่อหน่วยออกเสยีง 

 1) หมวดค่าตอบแทน 

  (1) กรรมการประจาํหน่วยเลือกตั้ง 7 คน 

   วันอบรม 150 บาท x 1 วัน x 7 คน = 1,050 บาท 

   วันประชุม (เพ่ิม-ถอนช่ือ) 250 บาท x 1 วัน x 7 คน = 1,750 บาท 

   วันลงคะแนน 250 บาท x 1 วัน x 7 คน = 1,750 บาท 

  (2) ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยเลือกตั้ง 1 คน 

   วันอบรม 150 บาท x 1 วัน x 1 คน = 150 บาท 

   วันประชุม (เพ่ิม-ถอนช่ือ) 250 บาท x 1 วัน x 1 คน = 250 บาท 

   วันลงคะแนน 250 บาท x 1 วัน x 1 คน = 250 บาท 

  (3) เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

   วันอบรม 150 บาท x 1 วัน x 2 คน = 300 บาท 

   วันประชุม (เพ่ิม-ถอนช่ือ) 250 บาท x 1 วัน x 2 คน = 500 บาท 

   วันลงคะแนน 250 บาท x 1 วัน x 2 คน = 500 บาท 

     = 6,500 บาท 

 2) หมวดค่าใช้สอยและวัสดุ 

  (1) ค่าพาหนะขนส่งสิ่งของ 

   และอปุกรณก์ารเลือกตั้ง 300 บาท x 1 หน่วย = 300 บาท 

  (2) ค่าจ้างทาํความสะอาด 

   และดูแลที่เลือกตั้ง 100 บาท x 1 หน่วย = 100 บาท 

  (3) ค่าอปุกรณเ์คร่ืองเขยีน 200 บาท x 1 หน่วย = 200 บาท 

  (4) ค่าป้ายผ้าแสดงที่ลงคะแนน 

   ขนาด 0.90 x 3.00 ม. 150 บาท x 1 หน่วย = 150 บาท 

  (5) ค่าจดัทาํป้ายบอกที่เลือกตั้ง 

   และป้ายบอกตาํแหน่ง 100 บาท x 1 หน่วย = 100 บาท 

  (6) ค่าป้ายช่ือผู้ปฏบิัติหน้าที่ 

   หน่วยลงคะแนน 300 บาท x 1 หน่วย = 300 บาท 

  (7) ค่าจัดทาํป้ายประกาศหน้าที่ 

   ลงคะแนน 300 บาท x 1 หน่วย = 300 บาท 
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  (8) ค่าจัดทาํฉากกั้นคูหาลงคะแนน   120 บาท x 1 หน่วย = 120 บาท 

  (9) ค่าจัดทาํป้ายนับคะแนนพร้อมขาตั้ง   300 บาท x 1 หน่วย = 300 บาท 

                 รวมเป็นเงิน = 1,870 บาท 

  (10) ค่าจัดพิมพ์บัตรออกเสยีงและบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีงให้เบิกจ่ายได้ 

    เท่าที่จ่ายจริง 

 

ส่วนที่ 15 

แบบพิมพ์ที่ใช้ในการออกเสยีง 

......................... 

 

 ข้อ 34 ตัวอย่างและแบบพิมพ์ที่ใช้ในการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชน 

  (1) ตัวอย่าง 

   1. บัตรออกเสยีง 

   2. หีบบัตรออกเสยีง 

  (2) แบบพิมพ์ 
   สจร. 1 ประกาศให้มีการสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 1/1  บัญชีรายช่ือองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นที่จะไปรวม 

   สจร. 2 ประกาศกาํหนดหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์และที่ออกเสยีงสาํรวจ

เจตนารมณ ์

   สจร. 3 ประกาศเปล่ียนแปลงที่ออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 4 คําสั่งแต่งตั้ งผู้อํานวยการ เจ้าหน้าที่ รักษาความสงบเรียบร้อยและ

คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

   สจร. 5 ออกหนังสือแจ้งผู้อาํนวยการ เจ้าหน้าที่ รักษาความสงบเรียบร้อยและ

คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 6 ประกาศบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 7 คาํร้องขอเพ่ิมช่ือ - ถอนช่ือ 

   สจร. 8 รายงานการใช้สทิธอิอกเสยีง 

   สจร. 9 แบบขดีคะแนนสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 10 ประกาศผลการนับคะแนนของคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียง

สาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 11 ประกาศผลการรวมคะแนน 

   สจร. 12 รายงานเกี่ยวกบัจาํนวนบัตรออกเสยีง เม่ือเสรจ็สิ้นการออกเสยีง 

   สจร. 13 บัญชีรายการบรรจุถุงวัสดุใสที่บรรจุในหีบบัตรสาํรวจเจตนารมณ ์

   สจร. 14 ประกาศงดการออกเสยีง 

   สจร. 15 ประกาศกาํหนดวันออกเสยีงใหม่ 
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ตวัอย่างบตัรออกเสียงการสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชน 
ด้านนอกของบัตรเม่ือพับแล้ว 

 
 

  
 
 

บตัรออกเสียง 
การสํารวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขต 

สภาตําบลหรือองคก์ารบริหารส่วนตําบลเพือ่ไปรวมกบัองคก์าร

บริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน 
 

บัตรเลขที่ 
 
 
 
 

ทาํเคร่ืองหมาย กากบาท (เช่น x) 

ไม่เกินหนึง่หมายเลข 

ใน “ช่องทําเครือ่งหมาย” นี้  

หมายเลข ช่ือองคก์ารบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการ 
บริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืนทีจ่ะไปรวม 

ช่องทํา 
เครือ่งหมาย 

1 ก  

2 ข  

3 ค  

4 ง  

 
ฯลฯ 

 
 

แถบพิมพ์ส ี

ประมาณ 14 ซม. 

ด้านในของบัตร 
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แบบหีบบตัรออกเสียง 
การสํารวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขตสภาตําบล 

หรือองคก์ารบริหารส่วนตําบล เพือ่ไปรวมกบัองคก์ารบริหารส่วนตําบล 
หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน 

(แบบที ่1) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  หมายเหตุ ก. - ช่องใส่บตัรออกเสยีง 
    ข. - กุญแจหรืออปุกรณอ์ื่นแทนกุญแจ 
    ค. - วัตถุโปร่งใส 
    ง. - หูสาํหรับยกหีบบตัรออกเสยีง 
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แบบหีบบตัรออกเสียง 
การสํารวจเจตนารมณข์องประชาชนในเขตสภาตําบล 

หรือองคก์ารบริหารส่วนตําบล เพือ่ไปรวมกบัองคก์ารบริหารส่วนตําบล 
หรือหน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่อ่ืน 

(แบบที ่2) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  หมายเหตุ ก. - ช่องใส่บตัรออกเสยีง 
    ข. - กุญแจหรืออปุกรณอ์ื่นแทนกุญแจ 
    ค. - วัตถุโปร่งใส 
    ง. - หูสาํหรับยกหีบบตัรออกเสยีง 
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ประกาศอําเภอ............................................. 

เรือ่ง  ใหมี้การสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชน 
------------------------ 

 

 อาศัยอาํนาจตามความใน ข้อ 10 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการสาํรวจเจตนารมณ์

ของประชาชนในเขตสภาตําบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลเพ่ือไปรวมกับองค์การบริหารส่วนตําบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 จึงประกาศให้มีการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขต

สภาตาํบล............./องค์การบริหารส่วนตาํบล......................ดังต่อไปน้ี 

 1. การออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณใ์ห้กระทาํโดยวิธลัีบ 

 2. วันออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์วันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ............. 
ตั้งแต่เวลา 08.00 นาฬิกา ถงึ เวลา 15.00 นาฬิกา 
 3. จาํนวนองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีพ้ืนที่

ติดต่อกนัและอยู่ในอาํเภอเดียวกนัจะไปรวมได้ ทั้งสิ้น..................แห่ง ตามบัญชีรายช่ือแนบท้ายประกาศ 
 4. ให้ถือเขตของสภาตาํบล...................หรือ องค์การบริหารส่วนตาํบล........................ 

เป็นเขตสาํรวจเจตนารมณ ์
 5. หน่วยออกเสยีง มีจาํนวน......................หน่วย ดังน้ี 
  5.1 หน่วยออกเสยีง ที่ 1 พ้ืนที่ที่อยู่ในหน่วยสาํรวจเจตนารมณ์ ได้แก่ (ให้ใส่ช่ือหมู่บ้าน 

ตาํบล อาํเภอ) ที่สาํรวจเจตนารมณไ์ด้แก่ (สถานที่ เช่น โรงเรียน วัด ฯลฯ) 
  5.2 หน่วยออกเสยีง ที่ 2 พ้ืนที่ที่อยู่ในหน่วยสาํรวจเจตนารมณ์ ได้แก่ (ให้ใส่ช่ือหมู่บ้าน 

ตาํบล อาํเภอ) ที่สาํรวจเจตนารมณไ์ด้แก่ (สถานที่ เช่น โรงเรียน วัด ฯลฯ) 
ฯลฯ 

 6. กาํหนดย่ืนคาํร้องขอเพ่ิมช่ือหรือถอนช่ือในวันที่...................ตั้งแต่เวลา 08.00 นาฬิกา 

ถงึ เวลา 16.00 นาฬิกา 
 
   ประกาศ ณ วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ................ 
 
 
 (ลงช่ือ)...................................... 

  (.....................................) 
  นายอาํเภอ......................... 

 

สจร. 2 
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ประกาศอําเภอ............................................. 

เรือ่ง  กาํหนดหน่วยออกเสียงสาํรวจเจตนารมณแ์ละทีอ่อกเสียงสาํรวจเจตนารมณ ์

------------------------ 

 

 อาศัยอาํนาจตามความใน ข้อ 10 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการสาํรวจเจตนารมณ์

ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 จึงประกาศกาํหนดหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์

และที่ออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ ในการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบล...............หรือ

องค์การบริหารส่วนตาํบล......................อาํเภอ......................จังหวัด......................ดังต่อไปน้ี 

 1) หน่วยออกเสยีง ที่ 1 ได้แก่ หมู่ที่.........ตาํบล..................อาํเภอ......................... 

  ที่ออกเสยีง ได้แก่.................................................................. 

 2) หน่วยออกเสยีง ที่ 2 ได้แก่ หมู่ที่.........ตาํบล..................อาํเภอ......................... 

  ที่ออกเสยีง ได้แก่.................................................................. 

ฯลฯ 
 

ประกาศ ณ วันที่.........เดือน...................พ.ศ. ............ 
 

 

 

 

 (ลงช่ือ)...................................... 

  (.....................................) 
  นายอาํเภอ......................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สจร. 2 
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ประกาศอําเภอ............................................. 

เรือ่ง  เปลีย่นแปลงทีอ่อกเสียงสาํรวจเจตนารมณ ์

------------------------ 

 

 ตามประกาศอาํเภอ........................ลงวันที่.........เดือน................พ.ศ. .........ได้กาํหนด

ที่ออกเสยีงในหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ ที่........หมู่ที่........ตาํบล..................อาํเภอ................ 

จังหวัด....................... ไว้แล้วน้ัน 

 อาศัยอาํนาจตามความใน ข้อ 10 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการสาํรวจเจตนารมณ์

ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลเพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 นายอาํเภอ................. จึงเปล่ียนแปลงที่ออกเสยีง

ของหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณด์ังกล่าวข้างต้น ดังต่อไปน้ี 

 

ลาํดบัที ่ หน่วยออกเสียงสํารวจเจตนารมณ ์

1 หน่วยออกเสยีงที่....... ที่ออกเสยีงเดิม 

ได้แก่ ............................... 

ที่ออกเสยีงใหม่ 
ได้แก่ ............................... 

2 หน่วยออกเสยีงที่....... ที่ออกเสยีงเดิม 

ได้แก่ ............................... 

ที่ออกเสยีงใหม่ 
ได้แก่ ............................... 

 

 

 

 ประกาศ ณ วันที่...........เดือน...................พ.ศ. ......... 
 

 

 

 

 (ลงช่ือ)...................................... 

  (.....................................) 
  นายอาํเภอ......................... 
 

 

 

 

 

 

สจร. 3 
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ประกาศอําเภอ............................................. 

เรือ่ง  เปลีย่นแปลงทีอ่อกเสียงสาํรวจเจตนารมณ ์
------------------------ 

 

 อาศัยอาํนาจตามความในข้อ 11 และข้อ 12 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการสาํรวจ

เจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบล เพ่ือไปรวมกับองค์การบริหาร

ส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น พ.ศ. 2547 จึงแต่งตั้งให้ผู้มีรายช่ือดังต่อไปน้ีเป็น

ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย และคณะกรรมการ

ประจาํหน่วยออกเสยีง หน่วยออกเสยีง..................หมู่ที่........ตาํบล...................อาํเภอ..................... 

จังหวัด.........................ของการสาํรวจเจตนารมณ์ประชาชนในเขตสภาตาํบล.................................../ 

องค์การบริหารส่วนตาํบล......................ในวันที่...........เดือน......................พ.ศ. .......... 

 1. ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ได้แก่.....................................  

 2. เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย ได้แก่ 

  (1) .................................................. (2) .................................................. 

 3. คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ประกอบด้วย 

  (3.1) ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ได้แก่................. 

  (3.2) กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ได้แก่............................. 

   (1) ........................................ (2) .................................................. 

   (3) ........................................ (4) .................................................. 

   (5) ........................................ (6) .................................................. 

 ทั้งน้ี บัดน้ีเป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่.............เดือน.....................พ.ศ. ............ 
 

 

 

 (ลงช่ือ)...................................... 

  (.....................................) 
  นายอาํเภอ......................... 
 

 

 

 

สจร. 4 



56 

 

 

 

ที่............/............... ที่ว่าการอาํเภอ........................ 

   ถนน...................................... 

   วันที่........เดือน.................พ.ศ. ......... 
เร่ือง การแต่งตั้งผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย

และคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์
เรียน .............................................. 
สิ่งที่ส่งมาด้วย คาํสั่งแต่งตั้งผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ เจ้าหน้าที่รักษาความ

สงบเรียบร้อย และคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์
 ด้วยอาํเภอ......................พิจารณาเห็นว่าท่านมีคุณสมบัติเหมาะสม จึงแต่งตั้งให้เป็น

ผู้อาํนวยการประจาํหน่วยออกเสยีง เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยและคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง

สาํรวจเจตนารมณท์ี่.........หมู่ที่.........ตาํบล.....................อาํเภอ........................จังหวัด.................... 

ของการสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบล................/องค์การบริหารส่วนตาํบล.............. 

เพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น ในวันที่......เดือน.........

พ.ศ. .... ตามคาํสั่งที่ส่งมาพร้อมน้ี และเพ่ือเป็นการซักซ้อมความเข้าใจในการปฏบิัติหน้าที่ จึงขอเรียนเชิญ 

ประชุมรับฟังคาํช้ีแจง ในวันที่......เดือน............พ.ศ. ..... เวลา.............น. ณ ............................... 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และเข้าร่วมรับฟังการช้ีแจงตามวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวด้วย 

 
  ขอแสดงความนับถอื 

 
 

 (ลงช่ือ)...................................... 

  (.....................................) 
  นายอาํเภอ......................... 
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แบบคํารอ้งขอเพิม่รายช่ือ/ถอนช่ือ 

ในบญัชีรายช่ือผูมี้สิทธิออกเสียงสํารวจเจตนารมณส์ภาตําบล............./องคก์ารบริหารส่วนตําบล.......... 

 

เลขรับที่....................ลงวันที่.............เดือน..........................พ.ศ. .................. 

เขยีนที่............................................ 

วันที่..............เดือน........................พ.ศ. .............. 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)..................................อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่...........

ตาํบล...................อาํเภอ......................จังหวัด................บัตรประจาํตัวประชาชนเลขที่...................

ขอให้ คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ ที่....... หมู่ที่............ตาํบล.....................

อาํเภอ........................จังหวัด............................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ข้าพเจ้าดาํเนินการในฐานะ □ เจ้าบ้าน □ ผูมี้สิทธิออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ ตามหลกัฐาน ดงัน้ี 
1. ............................................................................ 2. ................................................................................. 

 

  ลงช่ือ.............................ผู้ย่ืนคาํร้อง 

   (...............................) 
  คาํสั่ง.............................. 

  ลงช่ือ...............................ประธานคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

   (..............................) 
 

 

สจร. 7 

 1. ขอเพ่ิมช่ือ □ ข้าพเจ้า □ บุคคลดังต่อไปน้ีในบัญชีรายช่ือผู้มีสทิธอิอกเสยีงสาํรวจ

เจตนารมณใ์นหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณด์ังกล่าวคือ 
  1. .................................................................................... 
  2. .................................................................................... 

ฯลฯ 

 2. ขอถอนช่ือ □ ขา้พเจา้ □ บุคคลต่อไปน้ีในบญัชีรายช่ือผูมี้สิทธิออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์

ในหน่วยออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ดงักล่าวคือ 
  1. .................................................................................... 
  2. .................................................................................... 

ฯลฯ 
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(ลงช่ือ)...................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง  (ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (..................)     (...................) 

 

(ลงช่ือ)...................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง  (ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (..................)     (...................) 

 

(ลงช่ือ)...................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง  (ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (..................)     (...................) 
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รายงานการใชสิ้ทธิออกเสียงสํารวจเจตนารมณข์องประชาชน 

................................ 
 
 1. บนัทึกการแสดงหีบบตัรออกเสียงก่อนการออกเสียง 
  วันน้ี เวลา 07.55 น. คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสียงที่..................หมู่ที่............

ตาํบล......................อาํเภอ.......................จังหวัด.........................ได้ทาํการเปิดหีบบัตรออกเสียง

เพ่ือแสดงให้เหน็เป็นหีบบัตรออกเสียงเปล่าและได้ปิดหีบใส่กุญแจประจาํคร่ังทบัรูกุญแจต่อหน้าผู้มีสิทธิ

ออกเสยีงจาํนวน 2 คน เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
 
 จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นสาํคัญ 
  (ลงช่ือ)..........................................ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 
   (..............................................) 
 
(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 
 
 
 2. บนัทึกเหตุการณแ์ละหรือคําวินิจฉยัของคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงระหว่าง

การออกเสียง 
 บันทกึคร้ังที่ 1 ........................................................................................................... 
............................................................................................................................................. 

ฯลฯ 

 บันทกึคร้ังที่ 2 ........................................................................................................... 
............................................................................................................................................. 

ฯลฯ 

สจร. 8 
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 จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นสาํคัญ 
 

  (ลงช่ือ)..........................................ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 
   (............................................) 
 
(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 
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(แบบตวัอย่าง) 
 

 แบบขีดคะแนนการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในเขตสภาตําบล............../

องค์การบริหารส่วนตาํบล.............เพ่ือไปรวมกบัองค์การบริหารส่วนตาํบล หรือ หน่วยการบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นอื่น 
  วันที่.............เดือน..................................พ.ศ. ....................... 
 สาํหรับหน่วยสาํรวจเจตนารมณท์ี่..................... ที่สาํรวจเจตนารมณ.์................................... 
หมู่ที่.......... ตาํบล.......................... อาํเภอ.............................จังหวัด......................................... 
 

หมายเลข 

ช่ือองค์การบริหารส่วนตาํบล 

หรือหน่วยการบริหารราชการ

ส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวม 

ช่องขดีคะแนน คะแนนรวม 

1    

2    

3    

ฯลฯ 

 

 

 

บตัรเสีย 

 

จาํนวน............... บัตร 

 

 
  (ลงช่ือ)................................................ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   (..............................................) 

(ลงช่ือ)....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์  (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   (.................)  (...................) 

(ลงช่ือ)....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์  (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

   (.................)  (...................) 
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ประกาศคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงสํารวจเจตนารมณ ์

เรือ่ง ผลการนบัคะแนน 

........................................... 
 
 คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ์ที่......ที่ออกเสยีง................หมู่ที่.........

ตาํบล....................อาํเภอ........................จังหวัด..........................ได้นับคะแนนการออกเสยีงสาํรวจ

เจตนารมณเ์รียบร้อยแล้วจึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกนั ดังน้ี 
 1. จํานวนผู้มีสิทธิออกเสียงสํารวจเจตนารมณ์ในบัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิออกเสียงสํารวจ

เจตนารมณ.์.....................คน (..................................) 
 2. จาํนวนบตัรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณท์ี่ได้รับมาทั้งหมด..............บัตร (.....................) 
 3. จํานวนผู้มีสิทธิออกเสียงสํารวจเจตนารมณ์ที่มาแสดงตนขอรับบัตรออกเสียงสํารวจ

เจตนารมณ.์....................คน (...................................) 
 4. จาํนวนบตัรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณท์ี่เป็นคะแนน...................บัตร (......................) 
 5. จาํนวนบตัรเสยี..................... บัตร (.....................) 
 6. บัตรออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณท์ี่คงเหลือ......................บัตร (..........................) 
 7. องค์การบริหารส่วนตาํบลหรือหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวมได้คะแนน 

เรียงตามลาํดบัหมายเลข ดงัน้ี 
 

หมายเลข 
ช่ือองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือ

หน่วยการบริหารราชการส่วน

ท้องถิ่นอื่นที่จะไปรวม 

ได้คะแนน 

1 
2 
3 
4 

 ...........................(.................................) 
...........................(.................................) 
...........................(.................................) 
...........................(.................................) 

ฯลฯ 

 

 

สจร. 10 



66 
 

 ประกาศ ณ วันที่.............เดือน..........................พ.ศ. ............... 

 

(ลงช่ือ)....................................... ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 

 

(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
 
(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
 

(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
 

(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
 

(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
 

(ลงช่ือ)....................................... กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์

 (....................................) 
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ประกาศอําเภอ............................... 

เรือ่ง ผลการรวมคะแนน 

............................................ 
 

 ตามที่ได้มีการออกเสียงสาํรวจเจตนารมณ์ของประชาชนในการรวมสภาตาํบล.................../

องค์การบริหารส่วนตําบล................................กับองค์การบริหารส่วนตําบลหรือหน่วยการบริหาร

ราชการส่วนท้องถิ่นอื่น เม่ือวันที่..............เดือน..............................พ.ศ. .................. น้ัน 

 บัดน้ี การนับคะแนนการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณ ์ของประชาชนในเขตสภาตาํบล.............../

องค์การบริหารส่วนตาํบล...................อาํเภอ.........................จังหวัด.............................เสรจ็สิ้นแล้ว 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกนัเกี่ยวกบัผลการนับคะแนนเรียงตามลาํดับที่ได้คะแนนสงูสดุ ดังน้ี 
 

ลาํดบั หมายเลข 

ช่ือองคก์ารบริหารส่วนตําบลหรือ

ช่ือหน่วยการบริหารราชการส่วน

ทอ้งถิน่อ่ืนทีจ่ะไปรวม 

ไดค้ะแนน หมายเหตุ 

1   ............(...ตัวอกัษร...)  

2   ............(...ตัวอกัษร...)  

3   ............(...ตัวอกัษร...)  

 

  

 ประกาศ ณ วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ............. 

 

 

 

  (ลงช่ือ)................................................... 

  นายอาํเภอ....................................... 
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ประกาศคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงสํารวจเจตนารมณ ์

หน่วยออกเสียงที.่.......หมู่ที.่..........ตําบล....................... 

เรือ่ง รายงานเกีย่วกบัจํานวนบตัรออกเสียงเมือ่เสร็จส้ินการออกเสียง 

......................................... 

 

 ตามที่หน่วยออกเสียงที่...........ที่ออกเสียง..........................ได้เปิดการออกเสียง ตั้งแต่เวลา 

08.00 น. ของวันน้ีเป็นต้นมาแล้ว น้ัน 

 บัดน้ีการออกเสยีงได้เสรจ็สิ้นลงแล้ว จึงประกาศให้ทราบ ดังน้ี 

1. หน่วยออกเสยีงน้ีมีบัตรออกเสยีงที่ได้รับมาทั้งหมด จาํนวน...............บัตร 

2. มีผู้มาแสดงตนขอรับบัตรออกเสยีง จาํนวน...............บัตร 

3. มีบัตรออกเสยีงที่เหลือ จาํนวน................บัตร 

 

 ประกาศ ณ วันที่..............เดือน..........................พ.ศ. ........................... 
 

  (ลงช่ือ)..........................................ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 
   (...........................................) 
 
(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 

 

(ลงช่ือ).....................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง (ลงช่ือ)......................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

 (....................)     (.....................) 
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ป้ายสําหรบัเปิดช่องใส่บตัรออกเสียง 

..................................... 

 

หน่วยออกเสยีงที่.................ที่ออกเสยีง.........................ออกเสยีงวันที่.........เดือน...........................

พ.ศ. ..................... 

 

(ลงช่ือ)...................................................ประธานคณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

(ลงช่ือ)...................................................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

(ลงช่ือ)...................................................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

(ลงช่ือ)...................................................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 

(ลงช่ือ)...................................................กรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง 
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ประกาศคณะกรรมการประจําหน่วยออกเสียงสํารวจเจตนารมณ ์

หน่วยออกเสียงที.่........หมู่ที.่........ตําบล............................ 
เรือ่ง งดการออกเสียง 

...................... 
 
 ตามที่ได้กาํหนดให้มีการออกเสยีงสาํรวจเจตนารมณข์องประชาชนในการยุบรวมสภาตาํบลหรือ

องค์การบริหารส่วนตาํบลที่มีประชากรไม่ถงึสองพันคน ในวันที่........เดือน..................พ.ศ. ...........และ

กาํหนดให้...................เป็นที่ออกเสยีงของหน่วยออกเสยีงที่.........หมู่ที่..........ตาํบล........................

อาํเภอ........................จังหวัด........................ น้ัน 
 
 เน่ืองจากบริเวณที่ออกเสียงดังกล่าวได้เกิดเหตุ   □  จราจล   □   อุทกภัย   □   อัคคีภัย  

□  เหตุสุดวิสัยอื่น ทาํให้ผู้มีสิทธิออกเสียงไม่สามารถใช้สิทธิออกเสียง ณ ที่ออกเสียงได้ ฉะน้ัน นายอาํเภอ/

คณะกรรมการประจาํหน่วยการออกเสยีง จึงขอประกาศงดการออกเสยีงของผู้มีสทิธอิอกเสยีงที่มีช่ืออยู่ใน

บัญชีรายช่ือของหน่วยออกเสยีงที่..........ที่ออกเสยีง.......................... 
 
 ประกาศ ณ วันที่..............เดือน.............................พ.ศ. .................. 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................. 
   (..........................................) 

ประธานกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีง/นายอาํเภอ........................ 
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ประกาศอําเภอ.......................... 
เรือ่ง กําหนดวนัออกเสียงใหม่ 

................................... 

 

 ตามที่คณะกรรมการประจาํหน่วยออกเสยีงที่...................ที่ออกเสยีง...................................

หมู่ที่.........ตาํบล....................อาํเภอ..................จังหวัด......................หรือนายอาํเภอ................

ได้ประกาศงดการออกเสยีงในหน่วยออกเสยีงที่..........................ดังกล่าว เน่ืองจาก.......................น้ัน 
 
 บัดน้ีเหตุดังกล่าวได้สงบลงแล้ว (นายอาํเภอ) จึงกาํหนดวันที่ออกเสยีงใหม่ในหน่วยออกเสยีงที่

.................ที่ออกเสยีง....................ในวันที่............เดือน...................พ.ศ. ..................ตั้งแต่เวลา 

08.00 น. - 15.00 น. 
  
 ประกาศ ณ วันที่............เดือน............................พ.ศ. ................ 
 
 

 (ลงช่ือ)........................................ 

    (..................................) 

    (นายอาํเภอ) 
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ที่ มท 0890.2/ว 3156  กระทรวงมหาดไทย 

    ถนนอษัฎางค์ กทม. 10200 

   20 กนัยายน 2547 

เร่ือง แนวทางปฏบิัติการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกจังหวัด 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบสาํรวจข้อมูลจัดตั้งหรือเปล่ียนแปลงฐานะ จาํนวน 1 ชุด 

  2. แบบรายงานการประชุมสภาท้องถิ่น จาํนวน 1 ชุด 

  3. ตัวอย่างแผนที่แนบท้ายประกาศกระทรวงมหาดไทย จาํนวน 1 ชุด 

  4. ตัวอย่างคาํบรรยายแนวเขตแนบท้ายประกาศกระทรวงมหาดไทย จาํนวน 1 ชุด 

  ตามที่พระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546 

และพระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 2546 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 23 ธันวาคม 2546 และ

พระราชบัญญัติทั้ง 2 ฉบับดังกล่าว มีบทบัญญัติบางมาตราที่ได้ปรับปรุงแก้ไขเกี่ยวกับการจัดตั้งหรือ

เปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น น้ัน 

  กระทรวงมหาดไทยพิจารณาเห็นว่า เพ่ือให้การจัดตั้ งหรือเปล่ียนแปลงฐานะองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปด้วยความรวดเรว็ สอดคล้องกับบทบัญญัติของกฎหมายและเจตนารมณ์ของ

ประชาชนในท้องถิ่น จึงขอซักซ้อมแนวทางปฏบิัติเกี่ยวกบัการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ดังน้ี 

  1. หลักเกณฑก์ารจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   1.1 กรณีจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาลตาํบล โดยที่มาตรา 42 

วรรคแรก แห่งพระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. 2537 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดย

พระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2546 บัญญัติว่า “ภายใต้บังคับ

แห่งกฎหมายว่าด้วยการเทศบาล อาจจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลขึ้นเป็นเทศบาลได้โดยทาํเป็นประกาศ

ของกระทรวงมหาดไทย” โดยที่มาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 2546 บัญญัติเพียงว่า “เม่ือท้องถิ่นใดมีสภาพอนัสมควรยกฐานะ

เป็นเทศบาล ให้จัดตั้งท้องถิ่นน้ันๆ เป็นเทศบาลตาํบล เทศบาลเมือง หรือเทศบาลนคร ตามพระราชบัญญัติน้ี” 

ดังน้ัน การพิจารณาจัดตั้งองค์การบริหารส่วนตาํบลเป็นเทศบาลตาํบล จึงมีองค์ประกอบเพียงสภาพของ

ท้องถิ่นอนัสมควรยกฐานะเป็นเทศบาลตาํบลเท่าน้ัน ในทางปฏบิัติจึงควรพิจารณาจากสภาพของความเป็น

ชุมชน จาํนวนรายได้ว่าเหมาะสมและเพียงพอต่อการปฏบิัติหน้าที่ในการให้บริการสาธารณะกบัประชาชน

ตามอาํนาจหน้าที่ของเทศบาลตาํบล หรือไม่เพียงใด โดยจะต้องแสดงเหตุผลและความเหน็ขององค์การ

บริหารส่วนตาํบล อาํเภอและจังหวัด ประกอบการพิจารณาของกระทรวงมหาดไทย 
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   1.2 กรณีเปล่ียนแปลงฐานะเทศบาลตําบลเป็นเทศบาลเมือง และเปล่ียนแปลง

ฐานะเทศบาลเมืองเป็นเทศบาลนคร ให้จังหวัดพิจารณาหลักเกณฑ์ตามมาตรา 10 และมาตรา 11 แห่ง

พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 

2546 โดยที่จะต้องแสดงเหตุผลและความเหน็ของเทศบาล อาํเภอและจังหวัด ประกอบการพิจารณาของ

กระทรวงมหาดไทยให้ชัดเจนเช่นเดียวกบักรณตีามข้อ 1.1 
  2. ขั้นตอนและวิธดีาํเนินการจัดตั้งและเปล่ียนแปลงฐานะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   2.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ประสงค์จะจัดตั้งหรือเปล่ียนแปลงฐานะส่งข้อมูล

ที่ครบถ้วนสมบูรณ ์จาํนวน 30 ชุด ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นน้ัน กระทรวงมหาดไทย ประกอบด้วย 

    (1) แบบสาํรวจข้อมูลพ้ืนฐานซ่ึงผ่านความเห็นชอบจากนายอาํเภอและผู้ว่า

ราชการจังหวัดตามลาํดับ 

    (2) สาํเนารายงานการประชุมสภาท้องถิ่น ในคราวซ่ึงมติเห็นชอบให้จัดตั้ง

หรือเปล่ียนแปลงฐานะ 

    (3) แผนที่แนวเขต (มาตราส่วน 1: 50,000) และคาํบรรยายแนวเขตแนบ

ท้ายประกาศกระทรวงมหาดไทย กรณีองค์การบริหารส่วนตําบลให้ยึดถือแนวเขตตามประกาศ

กระทรวงมหาดไทย เร่ือง กาํหนดเขตตาํบลในท้องที่อาํเภอ.........จังหวัด.........กรณีเทศบาลให้ยึดถือแนวเขต

ตามพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งเทศบาลน้ัน หรือ ตามประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง จัดตั้งสุขาภิบาลน้ัน 

แล้วแต่กรณ ี
    (4) สาํเนาประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง กาํหนดเขตเทศบาลในท้องที่

อาํเภอ.......จังหวัด.......หรือสาํเนาพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งเทศบาล.......พ.ศ. ........ หรือสาํเนาประกาศ

กระทรวงมหาดไทย เร่ือง จัดตั้งสขุาภิบาล..... พ.ศ. .....(ฉบับที่ใช้กาํหนดแนวเขตการปกครองในปัจจุบัน) 
   2.2 เม่ือตรวจสอบข้อมูลแล้ว กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะเสนอรอง

ปลัดกระทรวงมหาดไทย (หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น) เพ่ือ

โปรดมอบหมายให้คณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายของกระทรวงมหาดไทยตรวจพิจารณาก่อน และ

หากคณะกรรมการพิจารณาร่างกฎหมายฯ ให้ความเหน็ชอบ กจ็ะเสนอรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

โปรดพิจารณาลงนามเพ่ือให้ประกาศกระทรวงมหาดไทยมีผลใช้บังคับต่อไป 
   2.3 ให้จังหวัดแจ้งองค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาลตําบลและเทศบาลเมืองที่

ประสงค์จะจัดตั้ งหรือเปล่ียนฐานะ ส่งข้อมูลตามข้อ 2.1 ไปยังกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

กระทรวงมหาดไทยก่อนวันที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ันจะครบวาระไม่น้อยกว่า 90 วัน เพ่ือจะ

ดาํเนินการตามขั้นตอนให้ประกาศกระทรวงมหาดไทยมีผลใช้บังคับได้ทนั ก่อนหรือใกล้เคียงกบัห้วงเวลา

ครบวาระขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้ัน เพ่ือประโยชน์ในการบริหารจัดการเกี่ยวกับการเลือกตั้ง

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นภายหลังจากการจัดตั้งหรือเปล่ียนแปลงฐานะ 
 
 
 
 



75 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและแจ้งองค์การบริหารส่วนตาํบล เทศบาลตาํบลและเทศบาลเมือง

ในจังหวัดถอืเป็นแนวทางปฏบิัติต่อไป 
 
 
      ขอแสดงความนับถอื 
 
 
 
      (นายอนุชา  โมกขะเวส) 
 รองปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 หัวหน้ากลุ่มภารกจิด้านพัฒนาชุมชนและส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 
 
 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
สาํนักพัฒนาระบบรปูแบบและโครงสร้าง 
โทร. 0-2241-9000 ต่อ 4172 
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(สาํเนา) 

(ครฑุ) 

ที่ มท 0204/ว 695  กระทรวงมหาดไทย 

    ถนนอษัฎางค์ กทม. 10200 

   14 กรกฎาคม 2520 

เร่ือง ทบทวนหลักเกณฑก์ารขอเปล่ียนช่ือจังหวัด อาํเภอ ตาํบล และหมู่บ้านหรือสถานที่ราชการอื่นๆ 

เรียน กระทรวง ทบวง กรมต่างๆ 
  ด้วยคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองการเปล่ียนแปลงช่ือเทศบาล อาํเภอ ตาํบล หมู่บ้าน หรือ

สถานที่ราชการอื่น ได้มีมติในการประชุมเม่ือวันที่ 6 มิถุนายน 2520 ให้ทบทวนหลักเกณฑแ์ละกาํหนดวิธี

ปฏบิัติเพ่ิมเติมสาํหรับกระทรวง ทบวง กรมและรัฐวิสาหกจิ ที่เสนอขอเปล่ียนช่ือจังหวัด อาํเภอ ตาํบล และ

หมู่บ้านหรือสถานที่ราชการอื่นๆ ไปยังคณะกรรมการพิจารณาเร่ืองการเปล่ียนช่ือจังหวัดฯ และให้ถือหลัก

ปฏบิัติดังต่อไปน้ี 
  1. เหตุผลในการเปล่ียนแปลงช่ือ ต้องประกอบด้วยเหตุผลทางภมิูศาสตร์ ประวัติศาสตร์ 

และรายละเอยีดในอรรถาธบิายศัพท ์
  2. ช่ือที่ขอเสนอเปล่ียนแปลงต้องไม่ขัดต่อวัฒนธรรมและศีลธรรมอันดีของประชาชน

และเป็นการเปล่ียนไปในทางที่ดีด้วย 
  3. การเสนอเร่ืองการเปล่ียนแปลงช่ือใดๆ จะต้องได้รับความเหน็ชอบจากประชาชนส่วน

ใหญ่ในท้องที่ที่มีการเปล่ียนแปลงช่ือน้ันๆ โดยแนบเอกสารหลักฐานต่างๆ อาทิเช่น รายงานการประชุม

ต่างๆ หรือบัญชีรายช่ือแสดงความยินยอมของราษฎร เป็นต้น 
  4. รายงานประวัติ ความเป็นมา ข้อเทจ็จริงของสถานที่ที่ต้องการขอเปล่ียนช่ือน้ันโดย

ละเอยีด 
  5. ทําแผนที่โดยสังเขปแสดงที่ตั้ งของสถานที่ที่จะขอเปล่ียนช่ือ และแสดงสถานที่

ใกล้เคียงที่สาํคัญอื่นๆ ไว้ด้วยในการน้ี กระทรวง ทบวง กรม และรัฐวิสาหกิจ เจ้าของเร่ืองควรแจ้งให้ผู้ที่

เสนอขอเปล่ียนช่ือได้ทราบหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นเพ่ือถือปฏบิัติ และให้ส่งเอกสารหลักฐานต่างๆ ให้

ครบถ้วนแนบมาพร้อมกับการขอเปล่ียนช่ือ จํานวน 12 ชุด ทั้งน้ี เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการ

ประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการเปล่ียนช่ือจังหวัดฯ 
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  อน่ึง ที่ประชุมคณะกรรมการเปล่ียนช่ือจังหวัดฯ ได้มีมติว่าคณะกรรมการฯ จะพยายาม

รักษาช่ือเดิม ช่ือประวัติศาสตร์ของสถานที่ต่างๆ ไว้ เพราะฉะน้ัน หากเหตุผลที่จะเสนอช่ือมาไม่สมควรและ

มีเหตุไม่เพียงพอแล้ว คณะกรรมการฯ จะไม่อนุมัติให้เปล่ียน 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

 
    ขอแสดงความนับถอือย่างสงู 
 ชะลอ  วนะภตู ิ
 (นายชะลอ  วนะภตูิ) 
 ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
สาํนักงานปลัดกระทรวง 
โทร. 222-1141 ต่อ 139 
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ด่วนมาก 
ที่ มท 0313.1/ว 2510  กระทรวงมหาดไทย 

    ถนนอษัฎางค์ กท. 10200 

   6 กนัยายน 2544 

เร่ือง การยุบรวมองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือสภาตาํบลกบัเทศบาล 

เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดทุกจังหวัด 
อ้างถงึ  หนังสอืกรมการปกครอง ด่วนที่สดุ ที่ มท 0318/ว 2124 ลงวันที่ 27 สงิหาคม 2542 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ตัวอย่างแผนที่ท้ายพระราชกฤษฎกีา จาํนวน 1 ชุด 

  ตามที่ได้แจ้งหลักเกณฑแ์ละแนวทางปฏบิัติในการดาํเนินการเกี่ยวกบัการยุบรวมองค์การ

บริหารส่วนตําบลหรือสภาตําบลกับเทศบาล ว่า ในกรณีการยุบรวมกับท้องถิ่นอื่น (เทศบาล) ตามนัย

มาตรา 41 ตรี หรือมาตรา 41 จัตวา แห่งพระราชบัญญัติสภาตาํบลและองค์การบริหารส่วนตาํบล พ.ศ. 

2537 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542 และมาตรา 12 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 

แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2499 ซ่ึงในการเปล่ียนแปลงเขตของเทศบาลโดยการรวมพ้ืนที่ของ

องค์การบริหารส่วนตาํบลหรือพ้ืนที่ของสภาตาํบลกบัเทศบาล น้ัน จะต้องกระทาํโดยพระราชกฤษฎีกา ซ่ึง

จะต้องบัญญัติเขตเทศบาลที่ชัดเจนและให้มีแผนที่ท้ายพระราชกฤษฎีกาตามที่บัญญัติน้ันด้วย โดยให้

ท้องถิ่นผู้รับผดิชอบในการจัดทาํแนวเขตที่จะบัญญัตไิว้ในพระราชกฤษฎกีา น้ัน 
  กระทรวงมหาดไทยได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า ตามที่แต่ละจังหวัดได้รายงานการขอยุบ

รวมองค์การบริหารส่วนตําบลหรือสภาตําบลกับเทศบาลมีเป็นจํานวนมาก แต่กระทรวงมหาดไทยไม่

สามารถดาํเนินการต่อไปได้ เน่ืองจากการจัดทาํคาํบรรยายแนวเขตและแผนท้ายพระราชกฤษฎกีาที่ท้องถิ่น

เป็นผู้ดาํเนินการ และจังหวัดจัดส่งมายังกระทรวงมหาดไทย น้ัน ยังไม่ถูกต้อง ซ่ึงอาจเป็นเพราะท้องถิ่น

ขาดความรู้ความเข้าใจในการจัดทาํ ประกอบกบัเร่ืองแนวเขตท้องถิ่นเป็นเร่ืองที่มีความสาํคัญที่ก่อให้เกิด

สิทธิประโยชน์และหน้าที่จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายหลายประการ จําเป็นจะต้องกระทาํโดยละเอียด

รอบคอบ และเพ่ือมิให้เกดิปัญหาหรือมีผลกระทบกบัท้องถิ่นข้างเคียง 
  ดังน้ัน เพ่ือให้การแก้ไขปัญหาดังกล่าวเป็นไปอย่างเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ จึงให้

จังหวัดแต่งตั้ง คณะกรรมการคณะหน่ึงเพ่ือทาํหน้าที่เป็นผู้ให้คาํแนะนาํแก่ท้องถิ่น ตลอดจนเร่งรัดและ

แก้ไขปัญหาในการจัดทาํคําบรรยายแนวเขตและแผนที่ท้ายพระราชกฤษฎีกาเป็นไปอย่างถูกต้อง และ

รวดเรว็ ประกอบด้วย 
  1. ปลัดจังหวัด เป็นประธานกรรมการ 
  2. ผงัเมืองจังหวัด เป็นกรรมการ 
  3. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด เป็นกรรมการ 
  4. นายอาํเภอ/ปลัดอาํเภอผู้เป็นหัวหน้าประจาํ เป็นกรรมการ 
   กิ่งอาํเภอแห่งท้องที่ 
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  5. นายกเทศมนตรีแห่งท้องที่ เป็นกรรมการ 
  6. กาํนันหรือผู้ใหญ่บ้านแห่งท้องที่ เป็นกรรมการ 
  7. ประธานกรรมการองค์การบริหารส่วนตาํบล เป็นกรรมการ 
   หรือประธานสภาตาํบลแห่งท้องที่ 
  8. ผู้อาํนวยการกองช่างหรือช่างเทศบาล เป็นกรรมการ 
   แห่งท้องที่ 
  9. ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นข้างเคียง เป็นกรรมการ 
  10. ผู้ตรวจการส่วนท้องถิ่น เป็นกรรมการและเลขานุการ 
  11. ปลัดเทศบาลแห่งท้องที่ เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  12. ปลัดอาํเภอแห่งท้องที่ที่นายอาํเภอมอบหมาย เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  โดยที่คณะกรรมการดังกล่าว มีหน้าที่ให้คําแนะนํา ตรวจสอบ เร่งรัด และแก้ไขปัญหา

ให้กบัสภาตาํบลหรือองค์การบริหารส่วนตาํบลและเทศบาล ในหารดาํเนินการจัดทาํแนวเขตที่จะบัญญัติไว้

ในพระราชกฤษฎีกา และแผนท้ายพระราชกฤษฎีกา ตลอดจนแก้ไขปัญหากรณีพิพาทเร่ืองแนวเขตการ

ปกครองระหว่างท้องถิ่นให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย แล้วรายงานกระทรวงมหาดไทย เพ่ือดาํเนินการตรา

พระราชกฤษฎกีายุบรวมองค์การบริหารส่วนตาํบลหรือสภาตาํบลกบัเทศบาล ต่อไป 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาดาํเนินการต่อไป 
 
 
    ขอแสดงความนับถอื 
     
 
 
    (นายยงยุทธ วิชัยดิษฐ) 
    รองปลัดกระทรวง ปฏบิัติราชการแทน 
    ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 
 
กรมการปกครอง 
สาํนักบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
ส่วนพัฒนาโครงสร้างและระบบงาน 
โทร. 02-2217348 
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