
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรับช ำระภำษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรำ้ง  
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ อ ำเภอชุมพวง จังหวัดนครรำชสีมำ 
 
หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอและในกำรพจิำรณำอนญุำต  

พระรำชบัญญัติภำษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง พ.ศ.2562 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ 
ในกำรรับช ำระภำษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง โดยมีหลักเกณฑ์และข้ันตอนดังนี้  
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เมืองพัทยำ) ประชำสัมพันธ์ ขั้นตอนและ
วิธีกำรช ำระภำษี  
2. แจ้งให้เจ้ำของที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงทรำบตำมแบบ ภดส.3 ภำยในเดือน พฤศจิกำยน  
3. ประกำศรำคำประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงอัตรำภำษีที่จัดเก็บและรำยละเอียดอ่ืนที่ จ ำเป็นใน
กำรจัดเก็บภำษีก่อนวันที่ 1 กุมภำพันธ์ (ภดส.1)  
4. แจ้งกำรประเมินภำษีโดยส่งแบบประเมินภำษีให้แก่ผู้เสียภำษี (ภดส.7)  
5. กำรช ำระภำษีตำมแบบแจ้งกำรประเมินภำษี ภำยในเดือน เมษำยน  
6. กำรมีหนังสือแจ้งเตือนผู้เสียภำษีค้ำงช ำระ ภำยในเดือน พฤษภำคม  
7. กำรแจ้งรำยกำรภำษีค้ำงช ำระให้ส ำนักงำนที่ดินหรือส ำนักงำนที่ดินสำขำ ภำยในเดือนมิถุนำยน 
 

ช่องทำงกำรให้บรกิำร 
 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
งำนพัฒนำรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ 
อ ำเภอชุมพวง จังหวัดนครรำชสีมำ  
โทร. 044 - 487975 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น.  

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 151 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแจ้งกำรประเมินตำมแบบ ภดส.1 
เพ่ือให้เจ้ำของทรัพย์สินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบแบบบัญชีรำยกำรที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้ำง ประกำศรำคำทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้ำงตำมอัตรำภำษีท่ีจัดเก็บ และส่งแบบประเมินภำษี    
(ภดส. 7) 

120 วัน กองคลัง 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
3) กำรพจิำรณำ 

เจ้ำหน้ำที่ออกใบเสร็จรับช ำระภำษี 
1 วัน งำนพัฒนำรำยได้  

กองคลัง 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
1) 

 
บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐำนแสดงกรรมสทิธิ์ทีด่นิเชน่โฉนดทีด่ิน , น.ส.3 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ - ฉบับ 

- 

5) หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสำรของผู้ใช้บริกำร) 

- 

 
ค่ำธรรมเนยีม 

ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 
1) ไม่มี   ค่ำธรรมเนยีม 0 บำท 

 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรร้องเรยีน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ  
104 หมู่ 4 ต ำบลโนนยอ อ ำเภอชุมพวง จังหวัดนครรำชสีมำ  
หมำยเลขโทรศัพท์ 044 - 487975  
www.nonyor.go.th 
www.facebook.com/ อบต.โนนยอ อ ำเภอชุมพวง 
Email : admin@nonyor.go.th 

 
แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
1) แบบบัญชีรำคำประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (ภดส. 3) 

แบบรำคำประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (ภดส. 1) 
แบบรำคำประเมินภำษี (ภดส. 7) 

 


