
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัเงนิสงเครำะหข์องกำรฌำปนกิจสงเครำะหข์ำ้รำชกำรและบคุลำกรทอ้งถิน่  
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ 

 

หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

เมื่อสมำชิกกำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกรท้องถิ่น (สมำชิก ก.ฌ.) ถึงแก่ควำมตำย 

ทำยำทหรือผู้จัดกำรศพสำมำรถแจ้งและยื่นเรื่องเพ่ือขอรับเงินสงเครำะห์ได้ที่ส ำนักงำนกำรฌำปนกิจสงเครำะห์

ข้ำรำชกำรและบุคลำกรท้องถิ่น หรือที่หน่วยงำนต้นสังกัดของสมำชิก ก.ฌ. ผู้ที่ถึงแก่ควำมตำย โดยแนบเอกสำร

หลักฐำนตำมที่ก ำหนด 

หมำยเหตุ: จะด ำเนินกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันท ำกำร นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

ช่องทำงกำรให้บรกิำร 

 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
ส ำนักงำนกำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกร
ท้องถิ่น (ส ำนักงำน ก.ฌ.) ส ำนักบริหำรกำรคลังท้องถิ่น กรม
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ถนนนครรำชสีมำ แขวงดุสิต เขต
ดุสิต กรุงเทพมหำนคร 10300 โทร/โทรสำร 0-2241-8036/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ อ ำเภอชุมพวง 
จังหวัดนครรำชสีมำ  
โทร. 044 - 487975 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น.  

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 85 วันท ำกำร 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ทำยำทหรือผู้จัดกำรศพแจ้งและยื่นค ำร้องต่อหน่วยงำน 
ต้นสังกัดของสมำชิก ก.ฌ. ผู้ถึงแก่ควำมตำยโดยเจ้ำหน้ำที่     
ตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร หลักฐำน 
 

1 ชั่วโมง - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนต้นสังกัดของสมำชิก ก.ฌ. ผู้ถึงแก่
ควำมตำย รวบรวมเอกสำรที่เกี่ยวข้อง และจัดส่งให้กับ
ส ำนักงำน ก.ฌ. เพ่ือพิจำรณำอนุมัติจ่ำยเงินสงเครำะห์ 
(หมำยเหตุ : นับแต่วันที่ได้รับเรื่อง) 

5 วันท ำกำร - 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่ของส ำนักงำน ก.ฌ. ตรวจสอบเอกสำร หลักฐำน
และจัดท ำรำยงำนกำรเรียกเก็บเงินสงเครำะห์ประจ ำเดือน 
เพ่ือแจ้งให้หน่วยงำนต้นสังกัดเก็บเงินสงเครำะห์จำกสมำชิกส่ง
ให้ส ำนักงำน ก.ฌ. 
(หมำยเหตุ : นับแต่วันที่ได้รับเรื่อง) 

30 วันท ำกำร กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีติ 
คณะกรรมกำร ก.ฌ. พิจำรณำอนุมัติจ่ำยเงินสงเครำะห์ 
ระยะเวลำ 
(หมำยเหตุ : นับแต่วันที่แจ้งให้หน่วยงำนต้นสังกัดของสมำชิก 
ก.ฌ.เก็บเงินสงเครำะห์) 

30 วันท ำกำร กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

 

5) ส ำนักงำน ก.ฌ. สั่งจ่ำยเงินให้แก่หน่วยงำนต้นสังกัดของ
สมำชิก ก.ฌ. ผู้ถึงแก่ควำมตำย 
(หมำยเหตุ : นับแต่วันที่คณะกรรมกำร ก.ฌ. มีมติอนุมัติ) 

20 วันท ำกำร กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
1) 

 
แบบรำยงำนขอรับเงนิสงเครำะหก์ำรฌำปนกจิสงเครำะหข์ำ้รำชกำร
และบุคลำกรท้องถิน่ (ก.ฌ.3) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

ส ำเนำใบมรณบตัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
3) 

 
ส ำเนำทะเบียนบำ้นของสมำชกิ ก.ฌ. ผูถ้ึงแกค่วำมตำย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนสมรสของสมำชกิ ก.ฌ. ผูถ้งึแกค่วำมตำย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีจดทะเบียนสมรส) 

- 

5) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูม้สีิทธริบัเงนิสงเครำะห์ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

6) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูม้สีทิธริับเงนิสงเครำะห์ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

- 

7) 
 

ส ำเนำหลกัฐำนกำรเปลีย่นชื่อตวั ชื่อสกลุของผูม้สีทิธริับเงนิสงเครำะห์ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมีกำรเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล) 

- 

8) 
 

แบบสอบสวนทำยำท (ปค.14) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีท่ีสมำชิก ก.ฌ. ผู้ถึงแก่ควำมตำยได้ระบุไว้ในใบสมัคร 
หรือใบเปลี่ยนแปลงทำยำท (ไม่ระบุชื่อ) ให้บิดำ มำรดำ สำมี ภรรยำ 
บุตร เป็นผู้รับเงินสงเครำะห์ หรือกรณีบุคคลที่สมำชิก ก.ฌ. ผู้ถึงแก่
ควำมตำย ระบุไว้ในใบสมัคร ถึงแก่ควำมตำยไปก่อนสมำชิก(ถ้ำมี)) 

- 

9) 
 

หมำยเหต ุ: เอกสำรล ำดับที ่2 – 8 ทำยำทผูม้สีิทธริบัเงินสงเครำะห์
หรือเจำ้หนำ้ที่ของหนว่ยงำนตน้สงักดั ของสมำชิก ก.ฌ. ผู้ถงึแก่ควำม
ตำย ต้องลงชื่อรบัรองส ำเนำทกุฉบบั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
 

- 



 

ค่ำธรรมเนยีม 

ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรยีน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 
1) ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโนนยอ  

104 หมู่ 4 ต ำบลโนนยอ อ ำเภอชุมพวง จังหวัดนครรำชสีมำ  
หมำยเลขโทรศัพท์ 044 - 487975  
www.nonyor.go.th 
www.facebook.com/ อบต.โนนยอ อ ำเภอชุมพวง 
Email : admin@nonyor.go.th 

 

แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
1) แบบรำยงำนขอรับเงินสงเครำะห์กำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกรท้องถิ่น (ก.ฌ.3) 

 

 


